ESTADO DO MARANAO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

DECRETO MUNICPAL N° 003/2025

b

“Organiza e Institui a atualizagdo cadastral anual de
dados dos servidores publicos do quadro efetivo e
comissionados do Poder Executivo do Municipio de
Lajeado Novo - MA, e dd outras providencias.”

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE LAJEADO NOVO, ESTADO DO MARANHAOQ, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO a constante necessidade da Secretaria Municipal Administragdo, de
modernizar, aprimorar, executar e realizar controles em relagdo ao Cadastro dos Servidores

Publicos ativos da Administragdo Publica do Poder Executivo do Municipio de Lajeado Novo -
MA,

DECRETA:

Art.1° - Fica instituido, no &mbito da Secretaria Municipal Administra¢do, o
gerenciamento do processo de Atualizagdo Cadastral Presencial dos Servidores Publicos do
Quadro Efetivo e Comissionado, que devera ser realizada entre os dias 06/01/2025 a
24/01/2025, das 8h as 12h e das 14h as 18h,

§ 1° O compromisso da Atualizagdo Cadastral Anual prevista neste Decreto direciona-se,
também, aos servidores publicos ativos que se encontram cedidos, afastados, permutados e
licenciados.

Art. 2° - Os Servidores Publicos do Quadro Efetivo e os Comissionados deverdo confirmar
seus dados cadastrais, quando inalterados ou atualiza-los em caso de qualquer mudanga, no
Setor de Recursos Humanos, que funciona no prédio da Prefeitura Municipal.

Art. 3° - E imprescindivel que o servidor faga a atualizagdo e a confirmagédo cadastral dos seus
dados, condi¢do bésica para que os servidores continuem recebendo seus vencimentos.

Art. 4° - A nio efetivagdo da atualizagdo no prazo previsto no artigo 1° deste Decreto, sera
realizado o bloqueio do pagamento mensal do respectivo servidor.

Art. 5° - Para realizar a atualizagdo cadastral, o servidor devera apresentar os seguintes
documentos mediante cOpias autenticas ou original e copia:

I - Portaria de Lotagdo;
II - Termo de Posse;

I - documento oficial de identificagio com foto (Registro Geral ou Carteira Nacional de
Habilitagdo);

IV - Carteira do respectivo conselho de classe, se houver; [\Q
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V - Diploma de Escolaridade, Graduagdo, Pds-graduagdo, Mestrado e Doutorado, se houver;

VI - Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

VIl - Comprovante de residéncia (conta de luz ou agua atualizada; (original acompanhado de
copia legivel para conferencia);

VIII - contato telefénico e de endereco eletrdnico, se houver;
IX - Declaragdo de acumulo de cargos.

Art. 6° - O Setor de Recursos Humanos devera emitir relatério ate o dia 01/03/2025,
informando que o servidor atualizou e confirmou o seu cadastro funcional, evitando dessa
forma, o bloqueio de pagamento do servidor.

Art. 7° - A fim de preservar o padrido de qualidade no suporte e assisténcia ao servidor, fica
determinado a Secretaria Municipal Administragdo, a designar uma Equipe de forma regular e
permanente para treinamento na obten¢do de niveis satisfatérios de desempenho no
atendimento ao servidor.

Art. 8° - Confere a Secretaria Municipal Administragdo, a competéncia para estabelecer
instrugdes normativas, normas operacionais, bem como todos os procedimentos necessarios
a efetivagdo e realizagdo da atualizagdo cadastral dos servidores do que trata o artigo 1° deste
Decreto, respeitando a legislagdo vigente.

Art. 9° - Ndo serd permitida atualizagdo cadastral mediante apresentagéo de procuragio.

Art. 10° - A ndo regularizagdo cadastral no prazo de 12 (doze) meses contados a partir do
primeiro més do bloqueio do pagamento, assim como o servidor que expungir ou prestar
informagdes incorretas, para efeito deste Decreto, fica sujeito a responsabilidade civel,
criminal e administrativa, objetivando a apuragéo dos fatos.

Art. 11° - A gestdo do processo de atualizagdo cadastral caberd a Secretaria Municipal
Administragéo.

Art. 12° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as
disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Divulgue-se e Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LA]EADO NOVO, ESTADO DO MARANHAO, AOS
DOIS DIAS DO MES DE ]ANEIRO DE 20 -
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