ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

PROCESSO N° 22/2025 - PMLN
DISPENSA N° 07/2025 - PMLN

AVISO DE DISPENSA

A Prefeitura Municipal de Lajeado Novo/MA torna publico que realizara
Contratagdo Direta por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, Il da Lei 14.133/21, ocasido
em que solicita aos interessados que apresentem propostas de pregos para o fornecimento de
relogios de ponto eletrdnico para controle de jornada de trabalho, bombinas e software de
apuragio de ponto eletrénico, em conforme condicdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas
no termo de Referéncia anexo.

Por fim, esclareco que a Proposta devera ser enviada para o e-mail
lajeadonovo.cpl@igmail.com e/ou protocolada na sede da Prefeitura Municipal de Lajeado
Novo/MA, localizada na Rua Anita Viana, n® 43, Centro, Lajeado Novo — MA. CEP 65.93 7-000,
em até 03 (trés) dias Uteis a contar desta data.

ANEXO I - Termo de Referéncia.

Lajeado Novo, 24 de margo de 2025.

AV D WAt
Marina Sousa Miranda Araujo
Secretaria Municipal de Administragao
Prefeitura de Lajeado Novo

Portaria 02/2025 — GAB/PMLN/MA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratagao de empresa para o fornecimento de

relogios de ponto eletrdnico para controle de jornada de trabalho, bombinas e software de
apuragdo de ponto eletrénico.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade da Administragao Publica
Municipal quanto ao fornecimento de relogios de ponto eletronico, bombinas e software de
apuragao de ponto, de forma a viabilizar o controle efetivo da jornada de trabalho dos servidores
publicos.

2.2. Tal demanda se justifica diante da necessidade de modernizacdo, padronizagdo e eficiéncia
no controle de frequéncia dos servidores, contribuindo para maior transparéncia, economicidade
¢ gestdo adequada dos recursos humanos. Além disso, o sistema eletronico permite a gera¢ao de
relatorios gerenciais e dados precisos para a apuragao de horas trabalhadas, auséncias e eventuais
atrasos, otimizando a atuag@o dos setores administrativos.

3. DA DESCRICAO DA DEMANDA

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
1 Reloglo de Ponto eletrdnico para controle de UND 2
jornada de trabalho.
2 Bombina de 300m. UND 22
3 Sistema de apura¢@o de ponto na nuvem ANO 01

3.1. Relégio de Ponto Eletronico

Aquisigao de relogio eletronico de ponto (REP) para controle de jornada de trabalho, homologado
pelo Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), em conformidade com a Portaria n® 671/2021 e
certificado pelo Inmetro. O equipamento devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

« Tdentificacio do usudrio: Leitura biométrica (impressdo digital), cartdo de proximidade e
senha.

« Display: Tela colorida touchscreen de, no minimo, 2.4”.

+ Impressdo: Mecanismo impressor térmico de alta velocidade com guilhotina automatica.

- Capacidade da bobina: Até¢ 400 metros.

« Comunicacio: Interface TCP/IP, web server embarcado e duas portas USB.

« Conectividade: Wi-Fi e GPRS integrados.

- Homologacio e certificagdo: Devera estar homologado pelo MTE e certificado pelo Inmetro,
conforme a legislagdo vigente.

« Acessorios e suporte: O fornecedor devera fornecer o equipamento com todos os acessorios
necessarios ao seu pleno funcionamento, bem como garantia minima de 12 meses e suporte
técnico especializado.

3.2. Bobina térmica de 300 metros

Bobina térmica compativel com relogio eletronico de ponto (REP), com as seguintes
especificagoes:

« Comprimento: 300 metros.

« Largura: Compativel com o mecanismo de impressao do relogio de ponto contratado.

« Papel térmico: Qualidade premium, resistente ao desbotamento e com impressao legivel por
longo periodo.

« Compatibilidade: Deve ser compativel com o modelo de REP fornecido.

3.3. Sistema de Apuragio de Ponto na Nuvem
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Contratacdo de software de apuragdo de ponto eletronico baseado em nuvem, com aplicativo
mobile disponivel para Android e iOS. O sistema deverd atender aos seguintes requisitos
minimos:

« Acesso multiusuario; Possibilidade de colaboragdo de gestores ¢ funcionarios em tempo real.
« Interface intuitiva: Plataforma amigavel e de facil utilizagdo, acessivel via navegador web e
aplicativo mobile.

« Registro e tratamento de ponto: Permitir configuragdo de diferentes regras de jornada,
incluindo banco de horas, horas extras, feriados, turnos alternativos e escalas personalizadas.

« Seguranca e confiabilidade: Dados armazenados em ambiente seguro, com backup automatico
e protegdo contra perda de informagoes.

« Integracio: Possibilidade de integragdo com sistemas de folha de pagamento e outras
ferramentas utilizadas pela administragio publica.

« Suporte técnico: Disponibilidade de suporte técnico e atualizagdes periddicas.

3.4. O fornecedor devera instalar os equipamentos nos locais a serem indicados pela
CONTRATANTE, no prazo de até 15 (quinze) dias da data da emissio da Ordem de
Fornecimento, ¢ treinar os funcionarios para o seu devido uso. O sistema de apuragdo de ponto
na nuvem deve ser compativel com os relégios de pontos fornecidos.

4. DO VALOR DA CONTRATACAO

41 - Os valores estimados serdo obtidos mediante pesquisa de pregos a ser realizada junto a
empresas do ramo.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1 Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante possui experiéncia para o fornecimento do objeto a ser contratado, de forma satisfatoria,
devendo o atestado conter, além do nome do atestante, seu enderego e telefone, ou qualquer outra
forma de que a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL possa valer-se para manter contato com
a empresa declarante.

6. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

6.1. A contratagio em aprego se enquadra perfeitamente no dispositivo em que a lei classifica
como licitagdo dispensavel, pois a justificativa da contratagdo ja delineada neste Termo, fica
caracterizada a utilizagdo dessa modalidade licitatoria.

6.2. Nesse sentido, segundo a Lei n° 14.133/2021, em tais hipoteses, a administragdo pode
cfetivamente realizar a contratagiio direta para o servigo pretenso, mediante dispensa de licitagao,
conforme art. 75, inc. II do referido diploma, no sentido de que “é dispensdvel a licitagao para
contrata¢do que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servi¢os e compras”. Atualmente esse valor restar atualizado para R$ 62.725,59 (sessenta
e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta € nove centavos), nos termos do Decreto
Federal n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024

6.3. Assim, sugere-se a formalizagdo de processo de dispensa de licitagdo para a prestagdo do
objeto acima especificado, visando ao atendimento dos principios da economicidade €
preservando a competitividade, lembrando que a economia de escala esta sendo levada em

consideragao, conforme disposto no art. 18, inc. VII ¢/c o art. 23, da Lei n° 14.133/2021,
prevalecendo, portanto, no presente caso, a coonomivcidade comeo interesse desta municipalidade.

6.4. A dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP) encontra amparo legal no Art. 72, inciso I,
que estabelece a faculdade de sua elaboragio. No presente caso, a contratagao se enquadra nas
hipoteses de dispensa pelo valor, envolvendo uma necessidade clara e incontestavel da
administracdo publica. A exigéncia do ETP, nesta situacdo, seria uma formalidade desnecessaria
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que poderia acarretar custos adicionais ¢ comprometer a agilidade do processo administrativo.
Assim, a dispensa do ETP nfo apenas se justifica como uma medida eficiente, ao evitar 6nus
excessivos, mas também permite a celeridade processual, garantindo que as necessidades da
administra¢do sejam atendidas de forma tempestiva e eficaz.

6.5. Por tudo exposto, resta provado que a Dispensa de Licitagdo para a prestagao de servi¢o
pretendido, mostra-se viavel e indispensavel. Desse modo, a hipotese tratada apresenta-se como
um dos casos em que a administragio pode (e deve) efetivamente dispensar o processo licitatorio,
realizando a contratagdo direta, com fundamento no normativo alhures citado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, na condigdo d¢ CONTRATANTE, compromete-
se a cumprir as seguintes obrigagdes para garantir a execugdo eficiente dos servigos contratados:
a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de
servidor especialmente designado.

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que a CONTRATADA venha a solicitar para a
execucdo do objeto contratado.

¢) Atestar a qualidade dos servigos/fornecimento executados pela CONTRATADA.

d) Comunicar 3 CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a critério, exijam
medidas corretivas por parte daquela.

e) Rejeitar qualquer servigo/fornecimento executado equivocadamente ou em desacordo com o
Termo de Referéncia e Contrato.

f) Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

g) Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes do pagamento.

h) Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste
instrumento, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Exccutar os servigos constantes do presente objeto em conformidade com as especificagdes e
prazos determinados neste Termo de Referéncia;

b) Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante a vigéncia do contrato. A fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE nio exclui a responsabilidade da CONTRATADA,;

¢) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do Servigo;

d) Comunicar previamente 3 CONTRATANTE, por escrito, a ocorréncia de qualquer fato
impeditivo ou relevante & execugdo do contrato, sem prejuizo de prévia comunicacido verbal dos
fatos, caso a situagiio exija imediata providéncia por parte da CONTRATANTE;

¢) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais
resultantes da execucdo dos servigos;

f) Manter durante a vigéncia do contrato as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas para
a contratagdo, comprovando-as a qualquer tempo, mediante solicitagdo da CONTRATANTE.

) Fornecer suporte e atendimento continuo, respeitando os prazos estabelecidos para entrega de
materiais e ajustes solicitados pela Prefeitura.

h) Nomear preposto com poderes para dirimir todas as questdes contratuais.
i) Capacitar os servidores da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, promovendo treinamentos

para o uso adequado do sistema e procedimentos de uso dos aparelhos.
i) Zelar pela observancia da legislagao vigente e das normativas expedidas pelos orgaos
competentes, garantindo a transparéncia e legalidade dos processos.
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k) Manter sigilo ¢ confidencialidade sobre todas as informagdes a que tiver acesso durante a
execugio do contrato, nos termos da legislagdo aplicavel.

1) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos e garantir a qualidade dos servigos prestados,
conforme as exigéncias do contrato e da Administragao Pablica.

m) Atender a eventuais recomendagdes dos orgaos de controle e fiscalizagdo, implementando as
adequagdes necessarias.

n) Executar as atividades dentro dos principios da economicidade, eficiéncia e efetividade.

9. DAS SANCOES E MULTAS CONTRATUAIS

9.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas infragoes cometidas
estabelecidas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 conforme o caso.

9.2. Serdo aplicadas ao responséavel pelas infragdes administrativas previstas no art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021 as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

A sancdo prevista na alinea “a”, serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando nfo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

9.3. A multa prevista na alinea “b”, calculada na forma do contrato, ndo podera ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragoes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

9.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 9.2 poder@io ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b”.

9.5. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa
por parte da CONTRATANTE, na forma da Lei.

10.VIGENCIA DA CONTRATACAO
10.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do Contrato.

11.DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagéo
da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Setor competente da CONTRATANTE pelo servidor
designado para este fim, de acordo com as normas de execugio or¢amentdria e financeira.

[1.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA, através de deposito
em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

11.3. O pagamento estard condicionado apresenta¢do da REGULARIDADE FISCAL DA
EMPRESA.

11.4. Caso os pagamentos sejam efetuados apos o prazo estabelecido no subitem 11.1, por culpa
da CONTRATANTE, serdo devidos encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por
cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto, ndo
tenha concorrido a CONTRATADA.

11.5. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x Nx VP, onde: EM = Encargos
moratérios devidos; N = Niumeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; 1 = fndice de compensagio financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagao em
atraso.
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11.6. A CONTRATANTE nio pagara multa por atraso no pagamento do fornecimento cobrados
através de documentos nio habeis, total ou parcialmente, bem como por motivo de pendéncia ou
descumprimento de obriga¢des contratuais.

11.7. A Nota Fiscal que for apresentada com erro serd devolvida a CONTRATADA para
retificagdo e reapresentagao.

12.DA FISCALIZACAO

12.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, esta contratagdo sera
fiscalizada por servidor formalmente instituido a quem cabera exercer as atribuig¢des previstas,
nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021

12.2. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, inclusive perante terceiros, ndo implicando corresponsabilidade do CONTRATANTE ou
de seus agentes diante destes.

13.DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS
13.1. Durante a vigéneia do contrato, os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis.

14.DAS DISPOSICOES FINAIS
14.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes de comum acordo, tomando-
se como base a Lei 14.133/21.

Lajeado Novo/MA, 24 de margo de 2025.

Marina Sousa Miranda Araujo
Secretaria Municipal de Administragdo
Prefeitura de Lajeado Novo
Portaria 02/2025 — GAB/PMLN/MA
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