ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

CONTRATO N°21/2025 - PMLN/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 13/2025 - PMLN/MA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E A
EMPRESA LEANDRO DO NASCIMENTO - ME.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO, por intermédio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMNISTRACAO, com sede na Rua Anita Viana, 43, Centro, Lajeado Novo — MA,
CEP 65.937-000, inscrita no CNPJ sob o n° 01 .598.548/0001-48, neste ato representada pela Secretiria de
Administragdo, Sra. Marina Sousa Miranda Araijo, inscrita no CPF sob o n® 022.545.833-01, doravante
denominada CONTRATANTE, e de outro, a empresa LEANDRO DO NASCIMENTO - ME, com sede
na Rua dos Coqueiros, N° 04, Parque Santa Lucia, ImperatrizZMA, CEP n° 65912-372, inscrita no CNPJ
sob 0 n.° 57.567.373/0001-66, neste ato representado pelo Sr. Leandro do Nascimento , inscrito no CPF
sob o0 n.° 615.364.083-44 doravante denominada CONTRATADA, firmam o presente CONTRATO de
prestagdo de servigos, conforme consta do Processo Administrativo n.° 13/2025 — PMLN/MA, referente a
contratagdo direta por dispensa de licitagdo por valor, nos termos do que dispde o art. 75, inciso II, da Lei
Federal n® 14.133/2021 c/c Decreto Federal n° 12.343/24, ¢ pelas Clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

L.1. Contratagdo de empresa para prestagio de servigo de comunica¢do e marketing digital, geragdo e
tratamento de conteudo publicitario e gestio de redes sociais institucionais da Prefeitura do Municipio de
Lajeado Novo, em conformidade com o Termo de Referéncia, que passa a integrar este instrumento, como
se nele transcrito estivesse, juntamente com a proposta da CONTRATADA.

1.2. As especificagdes e quantitativos do objeto estdo discriminadas na tabela abaixo:
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ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

QTD. VALOR MESAL

ITEM |DESCRICAO UND MESES

VALOR TOTAL

Contratagdo de empresa
para a servigo de
comunicagdo e marketing
digital, geracdo e
tratamento de contetdo
publicitério e gestdo de 12 RS 50.000,00
redes sociais R$ 5.000,00
institucionais da Més
Prefeitura do Municipio
de Lajeado Novo

01

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. Gestdo das Redes Sociais

e Gerenciar os perfis institucionais da Prefeitura nas principais redes sociais

o Realizar a criagio, edi¢do e publicagdo de conteudos (textos, imagens, videos e outros formatos
multimidia)

e Monitorar ¢ interagir com seguidores, respondendo dividas, comentérios e mensagens privadas,
respeitando diretrizes de cordialidade e transparéncia.

o Realizar clipping digital, monitorando meng¢des a Prefeitura na internet e redes sociais,
identificando tendéncias e pontos de atengao.

e Elaborar relatérios de desempenho mensais, contendo analise de métricas, engajamento e impacto
das agdes nas redes sociais, além de sugestdes para otimizagdo da comunicagio.

e Criagdo e publicagio de contetido relevante e alinhado com as diretrizes da gestdo pablica.

2.2. Atendimento e Suporte
e Disponibilizar atendimento presencial trés dias por semana, em horério comercial (08h as 18h),
para suporte imediato as demandas da Prefeitura;
e Manter canal de comunicagio continuo para atendimento remoto, garantindo agilidade na execugao
dos servigos.

2.3. Produgéo de Contetido Digital

e Planejamento e execugdo das publicagdes institucionais.

e Criar e editar materiais audiovisuais para divulgagdo das a¢des da Prefeitura, incluindo videos
institucionais, reportagens e coberturas de eventos.

e Desenvolver artes graficas e pegas publicitarias para campanhas institucionais, informativos e
comunicados oficiais.

e Criar e editar fotografias institucionais, aplicando tratamento adequado para garantir qualidade na
divulgacio.
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ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

e Adaptar os contetidos para os diferentes canais de comunicagdo digital, otimizando formatos para
melhor alcance e impacto.

e Registrar e divulgar agdes da Prefeitura, incluindo inauguragdes, obras, programas sociais e eventos
publicos.

e Produzir conteiido especifico para cobertura de grandes eventos municipais, com orgamento para
contrata¢do de equipe de apoio, quando necessario.

e Captar e editar videos da movimentag¢do da Prefeitura no dia a dia, incluindo reunides, visitas e
atividades externas.

e Edicdo e tratamento de fotos, garantindo a qualidade visual das publicagGes.

e Fotografias e artes graficas para publicagdes didrias, incluindo conteido para aniversarios e
comunicados oficiais.

e Produgdo de artes rapidas e objetivas, otimizadas para atender a alta demanda.

2.4.Planejamento de Postagens

e Serdo realizadas 12 (doze) postagens mensais no Instagram oficial da Prefeitura, combinando
videos e fotos para garantir ampla divulgagdo das agdes do governo municipal.

e Produgdo de 2 (dois) videos diarios para Stories, garantindo maior proximidade com a populagdo
e reforgando a transparéncia na gestéo publica.

e Cobertura de ag¢des externas promovidas pela Prefeitura, com:
v' 1 video institucional destacando as atividades realizadas;
v" 1 post com fotos para ampla divulgagdo do evento nas redes sociais.

e Atualizagio continua dos grupos de WhatsApp, garantindo que todas as informagdes e conteudos
publicados sejam amplamente compartilhados com a populagao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR CONTRATUAL

3.1 Pelo fornecimento do objeto ora contratado, a Contratante pagara a Contratada o valor global de R$
60.000,00 (sessenta mil reais) que serdo pagos parceladamente conforme o que for sendo executado.

CLAUSULA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1 Este contrato rege-se pelas disposi¢des expressas da Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores
e pelos preceitos de direito piblico. A proposta de precos apresentada passa a integrar este contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se compromete a:

a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

b) Disponibilizar & empresa contratada todas as informagdes, materiais, documentos e contetdos
institucionais necessarios para a criagdo, edi¢cdo e divulgagdo dos materiais publicitdrios e
informativos.

¢) Definir as diretrizes estratégicas de comunicag@o institucional, garantindo que os conteidos
produzidos estejam alinhados com a identidade visual e os objetivos da administragdo municipal.

d) Analisar e aprovar, em tempo hébil, os conteudos desenvolvidos pela contratada, incluindo artes
graficas, videos, publica¢des e campanhas institucionais, garantindo a fluidez na divulgagdo das
informagdes.

e) Assegurar acesso da equipe contratada a eventos, reunides, inauguragdes e demais atividades
institucionais, permitindo a cobertura audiovisual e produgg@o de conteudo.

f) Disponibilizar espago fisico adequado, quando necessario, para o desenvolvimento das atividades
presenciais da empresa contratada nas dependéncias da Prefeitura.

g) Facilitar a obteng@o de autorizagdes e permissdes para captagdo de imagens e conteiido em espagos
publicos e eventos oficiais.

h) Solicitar eventuais ajustes ou modificagdes nos materiais apresentados, respeitando os prazos e
cronogramas estabelecidos.

i) Garantir que as demandas sejam repassadas a contratada com antecedéncia razoavel, evitando
atrasos na execugdo dos servigos.

j) Atestar a qualidade dos servigos/fornecimento executados pela CONTRATADA.

k) Comunicar a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a critério, exijam medidas corretivas
por parte daquela.

1) Rejeitar qualquer servigo/fornecimento executado equivocadamente ou em desacordo com o Termo
de Referéncia e Contrato.

m) Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigagdes
assumidas pela contratada.

n) Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes do pagamento.

0) Efetuar os pagamentos a contratada, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste
instrumento, observando as normas administrativas e financeiras em vigor,

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATADA se compromete a:

a) Executar os servigos constantes do presente objeto em conformidade com as especificagdes e
prazos determinados neste Contrato,

b) Responder pelos danos causados diretamente 4 Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante a prestagdo do servigo. A fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Contratante ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA;

¢) Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do servigo;

A
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO

d) Comunicar previamente 8 CONTRATANTE, por escrito, a ocorréncia de qualquer fato impeditivo
ou relevante a execugdo do contrato, sem prejuizo de prévia comunicag@o verbal dos fatos, caso a
situago exija imediata providéncia por parte da CONTRATANTE;

e) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, comerciais e fiscais
resultantes da execuggo dos servigos;

f) Manter durante a vigéncia do contrato as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratagdo, comprovando-as a qualquer tempo, mediante solicitagio da CONTRATANTE.

g) Nomear preposto com poderes para dirimir todas as questdes contratuais.

h) Criar, editar e publicar contetidos (textos, imagens, videos e outros materiais digitais) de forma
estratégica, respeitando o cronograma de postagens e campanhas institucionais.

i) Manter a padronizagdo visual e identidade institucional, garantindo que todas as publicagdes sigam
a identidade visual da Prefeitura de Lajeado Novo.

j) Zelar pela corregio gramatical e clareza de todos os conteddos publicados, assegurando a
comunicagdo eficaz e acessivel a populaggo.

k) Fornecer suporte e atendimento continuo, respeitando os prazos estabelecidos para entrega de
materiais e ajustes solicitados pela Prefeitura.

1) Responder comentarios, mensagens e interagdes do publico de maneira respeitosa, profissional e
conforme as diretrizes da administra¢éo publica.

m) Adaptar os contetidos para diferentes plataformas digitais, garantindo qualidade e compatibilidade
técnica para cada meio de divulgagao.

n) Disponibilizar atendimento presencial trés dias por semana, em horario comercial (08h as 18h),
para suporte direto as demandas da Prefeitura.

0) Manter atendimento remoto e suporte técnico continuo para demandas urgentes, garantindo
agilidade na execugdo dos servigos.

p) Manter sigilo absoluto sobre informagdes estratégicas e contetidos internos da Prefeitura, ndo
divulgando materiais sem prévia autorizagdo da administragdo municipal.

q) Cumprir todas as normas e regulamentagdes apliciveis & comunicagdo institucional e publicidade
governamental, respeitando a legislagdo vigente.

r) Nio veicular informagdes inveridicas ou enganosas, garantindo que todo o contetido publicado seja
baseado em fatos reais e de interesse publico.

s) Atuar com transparéncia e responsabilidade, garantindo a ética profissional ¢ a imparcialidade na
divulgagdo das agdes da Prefeitura.

t) Disponibilizar todos os arquivos ¢ materiais produzidos em formatos editaveis e de alta qualidade,
garantindo que a Prefeitura tenha acesso pleno aos contetidos gerados.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado mensalmente em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentagio da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Setor competente da CONTRATANTE pelo
servidor designado para este fim, de acordo com as normas de execugdo orgamentdria e financeira;

7.2. Até o quinto dia Gitil de cada més, a contratada devera apresentar ao fiscal do contrato, a nota Fiscal ou
Fatura meneal dos servicos prestados no més anterior. em nome da empresa e em duas vias. no minimo:

|
|
|
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7.3. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA, através de deposito em conta
corrente indicada pela CONTRATADA;

7.4. O pagamento estara condicionado apresentagdo da REGULARIDADE FISCAL DA EMPRESA;

7.5. Caso os pagamentos sejam efetuados apds o prazo estabelecido no subitem 7.1, por culpa da
CONTRATANTE, serdo devidos encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto, ndo tenha concorrido a
CONTRATADA;

7.6. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = 1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratérios
devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento; 1 = Indice
de compensagio financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso;

7.7. A CONTRATANTE néo pagara multa por atraso no pagamento do fornecimento cobrados através de
documentos ndo hébeis, total ou parcialmente, bem como por motivo de pendéncia ou descumprimento de
obrigagdes contratuais;

7.8. A Nota Fiscal que for apresentada com erro serd devolvida a contratada para retificagdo e
reapresentacao.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos financeiros para execugdo do presente contrato ocorrerdo a conta da Dotagdo Orgamentaria:

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02.08 - Secretaria Munic. de Comunicac3o Social
FONTE DE RECURSO: 500 - Recursos nado vinculados de impostos

04.122.0002.2034 .0000 - Manutengdo da Secretaria. Municipal
de Comunicacdo Social

NATUREZA DEDESPESA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

PROJETO/ATIVIDADE:

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE
9.1. O valor do presente Contrato ndo podera ser reajustado durante o prazo de sua vigéncia.
CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. 14.1.Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, esta contratagdo seré fiscalizada
por servidor formalmente instituido a quem cabera exercer as atribui¢des previstas, nos termos do art. 117
da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este subitem néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
pelos danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou omissao culposa ou dolosa
de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA
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11.1. O contrato em decorréncia desta contratagdo direta ter a vigéncia de 12 (doze meses), a partir da data
de assinatura do presente contrato, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 106 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANSOES E MULTAS CONTRATUAIS

12.1. A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas infragdes cometidas estabelecidas no
art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 conforme o caso.

13.1. Serfio aplicadas ao responséavel pelas infragdes administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal
n° 14.133/2021 as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia;

b)  Multa;

c)  Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.1.1. A sangdo prevista na alinea “a”, seré aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista
no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave.

12.1.2. A multa prevista na alinea “b”, calculada na forma do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado com
contrata¢do direta e serd aplicada ao responsével por qualquer das infragdes administrativas previstas no art.
155 da Lei 14.133/2021.

12.1.3. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 15.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista na alinea “b”.

12.1.4. A aplicagéo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte
da CONTRATANTE, na forma da Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Aplica-se a este Contrato o regime juridico dos contratos administrativos instituido pela Lei Federal

14.133/2021, especificamente o disposto no art. 89, bem como os demais dispositivos legais aplicados a
espécie.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS PRERROGATIVAS

15.1. O regime juridico deste contrato confere a CONTRATANTE as prerrogativas relacionadas no art.
104 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. A CONTRATANTE far4 publicar o resumo do presente contrato no Diario Oficial do Municipio,
apOs sua assinatura, obedecendo ao prazo na Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes de comum acordo, tomando-se como base
aLlei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMO OITAVO - DO FORO

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Franco/MA, para dirimir quaisquer dividas oriundas do
presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e um efeito
na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Lajeado Novo/MA, 14 de fevereiro de 2025.

CNPJ n°0l. 598 548/0001-48
M/a'ma Sousa Miranda Araijo

CNPJ N°. 57.567.373/0001- 66

CONTRATADA
TESTEMUNHAS: .
éxﬁ@% -09
v

CPF n°: q//fj =2 )82 0
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