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  EDITAL DE LICITAÇÃO – REGISTRO DE PREÇOS  

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO – ESTADO DO MARANHÃO 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 71/2025 

LICITAÇÃO COM ITENS 
MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025. 

BASE LEGAL  

Lei Federal nº 14.133/2021, Decreto Federal nº 11.462/2023, 
Lei Complementar nº 123/2006, Lei Complementar nº 
147/2014, Decreto Federal nº 8.538/15 e alterações e demais 
legislações correlatas.  

OBJETO  

Registro de Preços para futura e eventual contratação de 
pessoa jurídica especializada no fornecimento de materiais de 
expediente destinados a atender às necessidades da Prefeitura 
Municipal de Lajeado Novo – MA, suas Secretarias e Fundos 
Municipais, conforme condições, especificações e exigências 
estabelecidas neste instrumento. 

TIPO DA LICITAÇÃO  MENOR PREÇO POR ITEM 
LOCAL DA SESSÃO 
PUBLICA  www.portaldecompraslajeadonovo.com.br  

DATA E HORÁRIO DE 
ABERTURA DAS 
PROPOSTAS – SESSÃO 
PÚBLICA: 

 28 DE NOVEMBRO DE 2025 

10H00MIN (dez horas – horário de Brasília - DF)  

MODO DE DISPUTA  Aberto e Fechado 

VALOR ESTIMADO  R$ 1.639.544,16 (um milhão, seiscentos e trinta e nove mil, 
quinhentos e quarenta e quatro reais e dezesseis centavos) 

FONTE RECURSO  A definir no momento da contratação. 
INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES: 
Portal de Compras da Prefeitura de Lajeado Novo/MA, em 
www.portaldecompraslajeadonovo.com.br, Portal Nacional de Contratações Pública – PNCP, 
site da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo/MA https://www.lajeadonovo.ma.gov.br e 
SINC-Contrata/TCE/MA 
PREGOEIRO: Evandro Alves Pereira – Portaria 141/2025 – GAB/PMLN/MA 
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PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025 – PMLN 
 

PROCESSO Nº 71/2025 – PMLN 
 

EDITAL 
 
 
A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO/MA, TORNA PÚBLICO, PARA 
CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE, POR INTERMÉDIO DE SEU PREGOEIRO 
E EQUIPE DE APOIO, REALIZARÁ LICITAÇÃO, PARA REGISTRO DE PREÇOS NA 
MODALIDADE PREGÃO, NA FORMA ELETRÔNICA, DE INTERESSE DAS 
SECRETARIAS MUNICIPAIS DE LAJEADO NOVO, COM CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
MENOR PREÇO POR ITEM, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL Nº 14.133, DE 1º DE 
ABRIL DE 2021, DO DECRETO FEDERAL Nº 11.462 DE 31 DE MARÇO DE 2023, DO 
DECRETO FEDERAL N° 8.538, DE 06 DE OUTUBRO DE 2015, LEI COMPLEMENTAR Nº 
123/06 E 147/2014, E DEMAIS LEGISLAÇÃO, SOB AS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS 
NESTE ATO CONVOCATÓRIO E ANEXOS.  
 
Data da sessão: 28/11/2025 
Horário: 10h00min 
Local: Portal Compras – www.portaldecompraslajeadonovo.com.br  
 
1. DO OBJETO 
1.1. A presente licitação tem por objeto o Registro de Preços para futura e eventual contratação 
de pessoa jurídica especializada no fornecimento de materiais de expediente destinados a atender 
às necessidades da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo – MA, suas Secretarias e Fundos 
Municipais, conforme condições, especificações e exigências estabelecidas neste Edital e seus 
anexos. 
1.2. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO POR ITEM, observadas as 
exigências contidas neste Edital e seus Anexos. 
1.3. No momento do cadastro da proposta, havendo divergência entre a descrição 
constantes no Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo e as do Termo 
de Referência, prevalecerão as descritas no Termo, anexo I desse Edital. 
1.4. O valor global estimado para o registro do objeto é de R$ 1.639.544,16 (um milhão, 
seiscentos e trinta e nove mil, quinhentos e quarenta e quatro reais e dezesseis centavos). 
 
2. OS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
2.1. As despesas decorrentes da contratação, objeto desta licitação, serão informadas quando do 
momento da contratação (art. 17, Decreto Federal nº 11.462/23). 
 
3. DO CREDENCIAMENTO 
3.1. O Credenciamento é o nível básico do Registro Cadastral no Portal de Compras da Prefeitura 
Municipal de Lajeado Novo que permite a participação dos interessados na modalidade licitatória 
PREGÃO, em sua forma ELETRÔNICA.  
3.2. O cadastro deverá ser feito no Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, 
no sítio www.portaldecompraslajeadonovo.com.br.  
3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou 
de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações 
inerentes a este Pregão. 
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3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do 
órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das 
credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 
3.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no Portal 
de Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo e mantê-los atualizados junto aos 
órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração 
dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 
3.5.1. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no 
momento da habilitação. 
 
4. DAS CONDIÇOES DE PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 
4.1. Poderão participar deste Pregão os interessados pertencentes ao ramo de atividade 
relacionado ao objeto da licitação, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que 
atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste Edital e seus 
Anexos., e que estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras da Prefeitura 
Municipal de Lajeado Novo. 
4.2. As empresas em Recuperação Judicial e Extrajudicial que obtiveram a sua concessão ou a 
homologação do Plano de Recuperação Extrajudicial pelo juízo competente, deverão ter a 
respectiva certidão inserida em seu cadastro.  
4.2.1. A apresentação da certidão de concessão de recuperação judicial não suprime a obrigação 
da empresa comprovar todos os requisitos requeridos no certame, inclusive econômico-
financeiros, pois necessário conferir igual tratamento a todas as licitantes. 
4.3. Para participação na presente licitação deve ainda ser observado:  
4.3.1. Os itens 01 a 76; 79 a 90 com valor total estimado até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), 
conforme art. 48, inciso I, da Lei Complementar nº 123/2006, com redação dada pela Lei 
Complementar nº 147/2014, (São exclusivos para ME, EPP e MEI), somente poderão participar 
as empresas enquadradas como Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP e 
Microempreendedor Individual - MEI. 
4.3.1.1. Nas hipóteses de não haver vencedor para os itens exclusivos, nos moldes acima 
descritos, este serão declarados fracassados e/ou desertos, podendo ser repetida a licitação sem 
exclusividade, aplicando as regras estabelecidas neste edital. 
4.3.2. O Item 77 (Cota Principal), para os interessados que atendam aos requisitos do edital, 
inclusive as ME, EPP e MEI. 
4.3.3. O Item 78 (Cota Reservada), somente para as empresas enquadradas como microempresa 
– ME, empresa de pequeno porte – EPP e Microempreendedor Individual-MEI.  
4.3.4. As Cotas estão distribuídas, conforme artigo 48 da Lei Complementar n° 147/2014 e do 
Art. 8º do Decreto Federal nº 8.538/2015: 
4.3.4.1. Cota Principal – Item aberto para a participação de todos os interessados, inclusive os 
que se enquadrem na condição de “Microempresa – ME”, “Empresa de Pequeno Porte – EPP” ou 
“Microempreendedores Individuais – MEI” que atuem no ramo de atividade referente ao objeto 
licitado. 
4.3.4.2. Cota Reservada – Item constituído por até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo 
do objeto para a contratação de “Microempresa – ME”, “Empresa de Pequeno Porte – EPP” e 
Microempreendedores Individuais - MEI, sem prejuízo de sua participação nos itens da cota 
principal, e que atuem no ramo de atividade referente ao objeto licitado, conforme determina o 
artigo 48, III c/c Art.18-E, §2° da Lei Complementar n° 147/2014 e Art. 8º do Decreto 
Federal nº 8.538/2015: 
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a) Não havendo vencedor para a Cota Reservada, esta poderá ser adjudicada ao vencedor da 
Cota Principal, ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o 
preço do primeiro, conforme determina o art. 8º § 2º, do Decreto Federal nº 8.538/2015. 
b) Se uma mesma empresa vencer a Cota Reservada e a Cota Principal, a contratação das cotas 
dar-se-á pelo menor preço obtido entre as cotas, conforme determina o Art. 8º, § 3º, do Decreto 
Federal nº 8.538/2015. 
4.3.5. As microempresas - ME, empresas de pequeno porte - EPP, microempreendedor individual 
- MEI que optarem por usufruírem dos benefícios concedidos pela Lei Complementar nº 123, 
deverão importar no sistema, juntamente com a documentação de habilitação, documento que 
comprove o referido enquadramento, podendo ser a comprovação através de certidão expedida 
pela Junta Comercial do domicílio da sede da licitante.  
4.4. Não poderão participar desta licitação os interessados: 
4.4.1. Pessoa jurídica cujo objeto social não seja pertinente e compatível com o objeto deste Edital 
e que não atendam às condições deste Edital e seu (s) anexo(s);  
4.4.2. proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da 
legislação vigente; 
4.4.3. estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para 
receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 
4.4.4. que estejam cumprindo penalidade de suspensão temporária imposta pela Administração 
Municipal, em face da hipótese prevista no inciso III do Art. 156, da Lei nº 14.133/2021; 
4.4.5. que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 14 da Lei nº 14.133/2021; 
4.4.6. que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolução 
ou liquidação; 
4.4.7. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição 
(Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário). 
4.5. Como condição para participação no Pregão, a licitante assinalará “sim” ou “não” em campo 
próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações:  
4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, 
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;  
4.5.2. que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 
4.5.3. que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta apresentada 
está em conformidade com as exigências editalícias; 
4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade 
de declarar ocorrências posteriores;  
4.5.5. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos 
do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;  
4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução Normativa 
SLTI/MP nº 2, de 16 de setembro de 2009. 
4.5.7. que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 
forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal; 
4.5.8. que os produtos são fornecidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de 
cargos prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e 
que atendam às regras de acessibilidade previstas na legislação, conforme disposto no art. 93 da 
Lei nº 8.213, de 24 de julho de 1991. 
4.6. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às 
sanções previstas em lei e neste Edital. 
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5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 
HABILITAÇÃO 
5.1. As licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema proposta com a 
descrição do objeto ofertado e o preço proposto, até a data e o horário estabelecidos para 
abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio. 
Os documentos de habilitação poderão ser encaminhados juntamente com a Proposta 
Adequada do licitante classificado em primeiro lugar. 
5.2. O envio da proposta de preços e os documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá 
por meio de chave de acesso e senha. 
5.3. Os licitantes poderão deixar de apresentar os documentos de habilitação que constem no 
Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo no endereço eletrônico 
www.portaldecompraslajeadonovo.com.br assegurado aos demais licitantes o direito de acesso 
aos dados constantes dos sistemas. 
5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 
habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 
43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 
5.5. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 
pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 
inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  
5.6. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 
documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 
5.7. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 
apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 
julgamento da proposta. 
5.8. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 
somente serão disponibilizados para avaliação do Pregoeiro e para acesso público após o 
encerramento do envio de lances. 
 
6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 
seguintes campos: 
6.1.1. Valor unitário e Total do item e valor Global da Proposta, em moeda corrente nacional. 
6.1.2. Descrição detalhada do objeto, contendo as especificações conforme dispõe no Termo de 
Referência.  
6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 
6.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 
indiretamente na execução do objeto. 
6.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob 
alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
6.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de 
sua apresentação.  
6.6. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 
contratações públicas, quando participarem de licitações; 
6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos 
contratados pode ensejar a fiscalização do Tribunal de Contas da União ou do Estado e, após o 
devido processo legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das 
medidas necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da 
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Constituição; ou condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao 
pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por 
sobrepreço na execução do contrato. 
 
7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 
FORMULAÇÃO DE LANCES  
7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, 
na data, horário e local indicados neste Edital. 
7.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que 
não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios 
insanáveis ou não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência.  
7.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
7.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 
7.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 
contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 
7.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 
participarão da fase de lances. 
7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre O Pregoeiro e os 
licitantes. 
7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 
meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 
consignado no registro.  
7.5.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor total do Item.   
7.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 
da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
7.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 
registrado pelo sistema. 
7.8. O intervalo mínimo de diferença de valores, que incidirá tanto em relação aos lances 
intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta, estará disponível para o 
fornecedor no momento da fase de lance. 
7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a vinte 
(20) segundos e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, sob pena de 
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.  
7.10 Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “ABERTO e 
FECHADO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com lance final e 
fechado. 
7.11 A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de 15 (quinze) minutos. Após esse 
prazo, o sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá 
o período de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será 
automaticamente encerrada a recepção de lances.  
7.12 Lances com mais de duas casas decimais após a vírgula deverão ser readequados, 
desconsiderando qualquer valor acrescido após a segunda casa decimal. 
7.13 Encerrado o prazo previsto no item 7.11, o sistema abrirá oportunidade para que o autor da 
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com preços de até 10% (dez por cento) superior àquela 
possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco minutos), o qual será sigiloso até o 
encerramento deste prazo. 
7.14 Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste item, poderão os autores 
dos melhores lances, na ordem de classificação, até o máximo de três, oferecer um lance final e 
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fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo.  
7.15 Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará os lances 
segundo a ordem crescente de valores. 
7.15.1 Não havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, 
haverá o reinício da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o máximo de três, na ordem 
de classificação, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será 
sigiloso até o encerramento deste prazo. 
7.16 Poderá o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da 
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender às exigências 
de habilitação. 
7.17 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido 
e registrado em primeiro lugar.  
7.18 No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 
sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 
7.19. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo superior 
a 10 (dez) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas 24 (vinte 
e quatro) horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico 
utilizado para divulgação.  
7.20. O Critério de julgamento adotado será O MENOR PREÇO POR ITEM, conforme 
definido neste Edital e seus anexos.  
7.21. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
7.22. Uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à 
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as 
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os 
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais 
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, 
regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 
7.23. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão 
consideradas empatadas com a primeira colocada. 
7.24. A mais bem classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma 
última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no 
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática 
para tanto. 
7.25. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 
manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa 
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de 
classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 
7.26. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será 
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor 
oferta. 
7.27. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances 
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 
7.28. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 
previsto no art. 60, da Lei nº 14.133, de 2021, assegurando-se a preferência, sucessivamente, nesta 
ordem: 
7.28.1. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta 
em ato contínuo à classificação; 
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7.28.2. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 
obrigações previstos nesta Lei; 
7.28.3. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 
ambiente de trabalho, conforme regulamento; 
7.29. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 
produzidos ou prestados por: 
7.29.1. empresas estabelecidas no território do Estado do Maranhão; 
7.29.2. empresa brasileiras;  
7.29.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
7.29.4. empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 
dezembro de 2009. 
7.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Pregoeiro deverá encaminhar, 
pelo sistema eletrônico, contraproposta ao primeiro colocado, para que seja obtida melhor 
proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital.  
7.30.1. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 
7.30.2. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação 
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for 
desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela 
Administração. 
7.30.3. O Pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de até 02 (duas) 
horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 
acompanhada dos documentos de habilitação daqueles exigidos neste Edital. 
7.30.3.1. O não encaminhamento da proposta readequada, desatendendo a convocação do 
Pregoeiro, culminará com a desclassificação da licitante. 
7.31. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da 
proposta. 
 
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. 
8.1. Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro 
lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço para contratação neste Edital e 
em seus anexos, e se atende as condições de participação no certame, conforme o disposto no art. 
14 da Lei Federal nº 14.133/21.  
8.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço manifestamente 
inexequível. 
a) Considera-se inexequível a proposta que apresente preços simbólicos, irrisórios ou de valor 
zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 
encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, 
exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os 
quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.  
8.3. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 
com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 
aviso prévio no sistema com, no mínimo, 24(vinte e quatro) horas de antecedência, e a ocorrência 
será registrada em ata; 
8.4. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por 
meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de não 
aceitação da proposta. 
8.4.1. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita e 
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justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.  
8.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou 
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
8.6. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova 
data e horário para a sua continuidade. 
8.7. O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante 
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada 
a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 
a) Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à subsequente, 
poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 
b) A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 
c) Nos Itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, 
sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à subsequente, haverá nova 
verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da 
LC nº 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 
8.8. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o Pregoeiro verificará a habilitação do 
licitante, observado o disposto neste Edital.  
 
9. DA HABILITAÇÃO 
9.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da 
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderá verificar o eventual descumprimento 
das condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a 
participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos documentos inseridos 
no Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, e ainda nos seguintes 
cadastros:  
9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS e o e o Cadastro Nacional 
de Empresas Punidas – CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); 
9.1.2. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, 
mantido pelo Conselho Nacional de Justiça 
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); 
9.1.3. Lista de Inidôneos e o Cadastro Integrado de Condenações por Ilícitos Administrativos 
CADICON, mantida pelo Tribunal de Contas da União – TCU (https://contas.tcu.gov.br);  
9.1.4.  Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das consultas dos 
subitens acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do Tribunal de Contas da União 
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).  
9.1.5. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 
União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ). 
9.1.6.  A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu 
sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções 
impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de 
contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio 
majoritário. 
9.1.6.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências 
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 
apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 
9.1.6.2. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 
fornecimento similares, dentre outros. 
9.1.6.3. O licitante será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação. 
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9.1.7.  Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de 
condição de participação. 
9.1.8. É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes do Portal de 
Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, para que estejam vigentes na data da 
abertura da sessão pública e, ou encaminhar via sistema quando solicitado pelo Pregoeiro, 
devidamente atualizada. 
9.1.9. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, exceto se a 
consulta aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita pelo Pregoeiro lograr êxito em 
encontrar a(s) certidão(ões) válida(s), conforme art.64, II, da Lei Federal nº 14.133/21.  
9.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários 
à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a 
encaminhá-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de 
inabilitação. 
9.3. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à 
integridade do documento digital. 
9.4. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 
aqueles legalmente permitidos. 
9.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 
licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 
documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da 
matriz. 
9.5.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 
recolhimento dessas contribuições. 
9.6. Ressalvado o disposto no item 9.1, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, 
a documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação, nos termos dos arts. 62 a 
70 da Lei nº 14.133, de 2021. 
9.7. Habilitação jurídica:  
9.7.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, 
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 
9.7.2. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 
autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 
9.7.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - 
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus 
administradores; 
9.7.4. inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 
9.7.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas 
Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 
9.7.6. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da 
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro 
Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei 
nº 5.764, de 1971; 
9.7.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de 
autorização; 
9.7.8. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 
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consolidação respectiva; 
9.8. Regularidade fiscal, social e trabalhista: 
9.8.1. prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
9.8.2. Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo 
à sede ou domicílio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 
da licitação; 
9.8.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentação da: 
• Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Dívida Ativa da 
União e Previdenciário. 
9.8.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, 
mediante apresentação da(s): 
• Certidão Negativa de Débitos Fiscais. 
• Certidão Negativa de Inscrição de Débitos na Dívida Ativa. 
9.8.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicílio ou sede da licitante, 
relativa ao ISSQN – Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza e TLF – Taxa de Localização 
e Funcionamento, através de: 
• Certidão Negativa de Débitos Fiscais. 
• Certidão Negativa de Inscrição de Débitos na Dívida Ativa. 
9.8.6.  Prova de situação regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, através 
de apresentação do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS. 
9.8.7.  Prova de Inexistência de Débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 
9.8.8. caso o licitante detentor do menor preço seja qualificado como microempresa ou empresa 
de pequeno porte deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de 
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena de 
inabilitação. 
9.9. Qualificação Econômico-Financeira. 
9.9.1. Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede da licitante, 
dentro do prazo de validade previsto na própria certidão, ou, na omissão desta, expedida há no 
máximo 60 (sessenta) dias anteriores a solicitação dos documentos de habilitação pelo Pregoeiro; 
9.9.1.1. No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante deverá 
apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi homologado 
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.º 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de 
inabilitação, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitação. 
9.9.2. Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, 
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua 
substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais 
quando encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; 
9.9.3. O balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações 
contábeis limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há 
menos de 2 (dois) anos. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, §6º); 
9.9.4. A comprovação de boa situação financeira da empresa licitante será demonstrada através 
de índices financeiros utilizando-se as fórmulas abaixo, cujos resultados deverão estar de acordo 
com os valores ali estabelecidos: 
a) Índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvência Geral (SG), 
superiores ou iguais a 1 (um), obtidos pela aplicação das seguintes fórmulas: 
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Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 
LG = 

Passivo Circulante + Exigível a Longo Prazo 
 

Ativo Circulante 
LC = 

Passivo Circulante 
 

Ativo Total 
SG = 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 
 

b) As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido, deverão comprovar, 
considerados os riscos para a administração, capital mínimo ou patrimônio líquido mínimo 
equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratação, de acordo o artigo 69 da 
lei 14.133/21. 
b.1) Quando houver cotação para mais de um item, o Capital Social ou Patrimônio Líquido 
mínimo exigido será o somatório dos valores mínimos indicados no Edital, para os respectivos 
itens. 
9.9.5. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado mediante 
declaração assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor. 
9.10 . Qualificação Técnica   
9.10.1 No mínimo, 01 (um) Atestado(s) ou Declaração (ões) de Capacidade Técnica, fornecido 
por pessoa jurídica de direito público ou privado, comprovando que a licitante fornece ou forneceu 
produtos compatíveis com o objeto da licitação. O atestado deverá ser impresso em papel 
timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereço completo, devendo ser assinado por seus 
sócios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsável, com expressa 
indicação de seu nome completo e cargo/função. 
9.10.2 Declaração de que tem pleno conhecimento das condições necessárias para o fornecimento 
do objeto na forma e quantidade exigidas pelo edital para a contratação. 
9.10. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de 
habilitação. 
9.11. Os documentos exigidos para habilitação deverão ser enviados por meio do sistema, em 
formato digital. 
9.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa 
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange 
à regularidade fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a critério da 
administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 
9.13. A não-regularização fiscal, social e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior 
acarretará a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo 
facultada a convocação dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de 
classificação, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno porte com alguma restrição 
na documentação fiscal, social e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização.  
9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 
suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 
9.15. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de 
habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma do art. 
63, I, da Lei nº 14.133/2021). 
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9.16. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste 
Edital. 
9.17. Nos itens não exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo 
inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, 
previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida 
para aceitação da proposta subsequente.  
9.18. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 
apresentação de novos documentos, conforme o art. 64 da Lei 14.133/21 e IN 73/2022, art. 39, 
§4º, salvo em sede de diligência, para:  
9.18.1. complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes 
e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 
9.18.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 
propostas; 
9.19. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será 
declarado vencedor. 
 
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 
10.1.A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 02 
(duas) horas a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico e deverá:  
10.1.1. Ser redigida em língua portuguesa, digitada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou 
ressalvas, devidamente assinada pelo seu representante legal. 
10.1.2. Conter os dados pelo responsável pela assinatura do contrato assim como a indicação do 
banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins de pagamento. 
10.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no 
decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 
10.3. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em 
algarismos e o valor global da proposta em algarismos e por extenso (art. 12 da Lei nº 14.133/21). 
10.3.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os 
primeiros; no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, 
prevalecerão estes últimos. 
10.4. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem 
conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um 
resultado, sob pena de desclassificação. 
10.5. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada 
aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta 
de outro licitante. 
 
11. DOS RECURSOS 
11.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 
inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 
da Lei nº 14.133, de 2021. 
11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da 
ata. 
11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação 
ou inabilitação do licitante: 
11.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 
11.3.2. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 30 (trinta) 
minutos. 
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11.3.3. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de 
lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 
11.3.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 
11.4. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, 
a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, 
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 
(dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 
11.5. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  
11.6. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 
(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do 
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
11.7. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 
recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  
11.8. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  
11.9. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço 
constante neste Edital. 
 
12. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 
12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 
12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 
realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 
situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 
12.1.2. Quando houver erro na aceitação do melhor preço classificado ou quando o licitante 
declarado vencedor não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 
§1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses serão adotados os procedimentos imediatamente 
posteriores ao encerramento da etapa de lances. 
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão 
reaberta. 
12.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), ou e-mail, ou de 
acordo com a fase do procedimento licitatório. 
12.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no 
Cadastro do Portal de Compras da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, sendo 
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.  
 
13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  
13.1. O objeto da licitação será adjudicado e homologado ao licitante declarado vencedor pela 
Autoridade Superior. 
13.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade Superior 
homologará o procedimento licitatório. 
13.3. Após a homologação da licitação, o registro de preços observará, entre outras, as seguintes 
condições: 
a) será incluído, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os produtos com 
preços iguais ao do licitante vencedor na sequência da classificação do certame; e  
b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original. 
c)  o preço registrado com indicação dos fornecedores será divulgado no Portal Nacional de 
Contratação Publica-PNCP e ficará disponibilizado durante a vigência da ata de registro de 
preços; e 
d)  a ordem de classificação dos licitantes registrados na ata deverá ser respeitada nas 
contratações. 
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13.4. O registro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formação de cadastro de 
reserva, no caso de exclusão do primeiro colocado da ata, nas hipóteses previstas nos arts. 82, § 
5º, VI da Lei Federal nº 14.133/21 e art. 18, § 1º do Decreto Federal nº 11.462/23. 
13.5. Serão registrados na ata de registro de preços, nesta ordem: 
a) Os preços e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva;  
b) Os preços e quantitativos dos licitantes que tiverem aceitado cotar seu preço em valor igual ao 
do licitante mais bem classificado; 
c) Se houver mais de um licitante na situação de que trata a alínea “b”, serão classificados segundo 
a ordem da última proposta apresentada durante a fase competitiva. 
 
14. DA GARANTIA DE EXECUÇÃO 
14.1. Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 
 
15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 
15.1. Após a celebração da Ata de Registro de Preços, em sendo realizada a contratação, 
será firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.  
15.2. O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua 
convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme 
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização de Compra/Ordem de Fornecimento), 
sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, 
conforme prevê art. 95 da Lei Federal nº 14.133/21. 
15.3. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por 
solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 
15.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa 
adjudicada, implica no reconhecimento de que: 
15.4.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 
estabelecida as disposições da Lei Federal nº 14.133/21; 
15.4.2. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 
15.5. A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas no artigo 137, 
Lei 14.133/2021, e reconhece os direitos da Administração previsto no artigo 104 da mesma Lei. 
15.6. O contrato terá vigência de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, com 
possibilidade de prorrogação, consoante dispõe o art. 107, da Lei Federal 14.133/21. 

 
16. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E FORMAÇÃO DE CADASTRO DE 
RESERVA 
16.1. Após a Homologado o resultado da licitação, os fornecedores classificados, serão 
convocados para assinar a Ata de Registro de Preços, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, e 
condições estabelecidos no instrumento convocatório, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, 
por igual período, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito 
pela administração. 
16.2. A Ata de Registro de Preços não obriga a PMLN a firmar as contratações que delas poderão 
advir, facultando-se a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, sendo 
assegurada ao beneficiário do registro a preferência de fornecimento em igualdade de condições. 
16.3. O preço registrado e a indicação das respectivas empresas beneficiarias da Ata de Registro 
de Preços serão divulgados PNCP- Portal Nacional de Contratação Pública, e divulgada em meio 
eletrônico, no Portal da PMLN. 
16.4. A PMLN fará monitoramento dos preços registrados, podendo estes ser revistos em 
decorrência de eventual redução ou elevação, de forma a manter atualizados os valores praticados 
no mercado; conforme artigo 25 do Decreto Federal nº 11.462/23. 
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16.5. A vigência da Ata de Registro de Preços é de é de 01(um) ano, contados do primeiro dia 
útil subsequente à data de divulgação no PNCP, e poderá ser prorrogada, por igual período, desde 
que comprovado que o preço é vantajoso, com fulcro no art. 84 da Lei Federal nº 14.133/21. 
16.6. A partir da vigência da ARP o fornecedor fica obrigado a cumprir na íntegra, todas as 
condições estabelecidas, ficando sujeito, inclusive, às penalidades pelo descumprimento de 
qualquer de suas cláusulas. 
16.7. A assinatura da ARP está condicionada à verificação de todos os requisitos de habilitação 
da licitante vencedora. 
16.8. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços, 
conforme art. 23 do Decreto Federal nº 11.462/23. 
16.9. É facultado à administração, quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no 
prazo e condições estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 
para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pelo primeiro classificado.  
16.10. A ata de registro de preços implicará compromisso de fornecimento nas condições 
estabelecidas, após cumpridos os requisitos de publicidade. A recusa injustificada de fornecedor 
classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido, ensejará a aplicação das penalidades 
legalmente estabelecidas. 
16.11. A contratação com os fornecedores registrados será formalizada pelo órgão interessado por 
intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de 
compra ou outro instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei Federal nº 14.133/21. 
16.12. A existência de preços registrados não obriga a administração a contratar, facultando-se a 
realização de licitação específica para a aquisição pretendida, assegurada preferência ao 
fornecedor registrado em igualdade de condições. 
 
17. DOS PRAZOS E CONDIÇÕES DO FORNECIMENTO DO OBJETO 
CONTRATADO 
17.1. O prazo e as condições do fornecimento do objeto, ocorrerão conforme Termo de 
Referência e Contrato. 
 
18. DO REAJUSTAMENTO  
18.1. Os preços serão fixos e irreajustáveis. 
18.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor 
inicial atualizado do contrato, conforme dita o art. 125 da Lei Federal nº 14.133/21. 
 
19. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 
19.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência 
e Contrato.  
 
20. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
20.1. As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência e Contrato, 
anexo a este Edital. 
 
21. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 
21.1. As sanções administrativas são as estabelecidas no Termo de Referência e Contrato. 
 
22. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
22.1. Até 03 (três) dias úteis, antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer 
pessoa poderá impugnar este Edital por irregularidades na aplicação da Lei ou para solicitar 
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esclarecimentos sobre seus termos. 
22.2. A impugnação e/ou pedido de esclarecimento deverá ser realizada EXCLUSIVAMENTE 
por FORMA ELETRÔNICA via internet, em campo próprio do Sistema Portal de Compras da 
Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, no endereço eletrônico no sistema 
www.portaldecompraslajeadonovo.com.br.   
22.3. Caberá o Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração do Termo de 
Referência/Edital, decidir sobre a impugnação e/ou pedidos de esclarecimentos no prazo de até 
03 (três) dias úteis, contados da data de recebimento da impugnação. 
22.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 
22.5. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 
certame. 
22.5.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
22.6. As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de 
ordem geral, serão cadastradas no sítio www.portaldecompraslajeadonovo.com.br, sendo de 
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento. 
22.7. Não serão conhecidas as impugnações apresentadas após o respectivo prazo legal ou, no 
caso de empresas, que estejam subscritas por representante não habilitado legalmente ou não 
identificado no processo para responder pela proponente.  
22.8. A petição de impugnação apresentada por empresa deve ser firmada por sócio, pessoa 
designada para a administração da sociedade empresária, ou procurador, e vir acompanhada, 
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alterações, se houver, do ato de 
designação do administrador, ou de procuração pública ou particular (instrumento de mandato 
com poderes para impugnar o Edital).  
 
23. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
23.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 
23.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 
do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 
subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 
contrário, pelo Pregoeiro.  
23.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 
horário de Brasília – DF. 
23.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que 
não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante 
despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia 
para fins de habilitação e classificação. 
23.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
23.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 
da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 
princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  
23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 
condução ou do resultado do processo licitatório. 
23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na 
Administração. 
23.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia 
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e do interesse público. 
23.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 
que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 
23.11. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico Portal Compras 
www.portaldecompraslajeadonovo.com.br, Portal Nacional de Contratações Publica – PNCP  e 
site da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo/MA https://www.lajeadonovo.ma.gov.br.  
23.12. Os casos omissos serão decididos pela Contratante, segundo as disposições contidas na Lei 
nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis  
23.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 
 
ANEXO I – Termo de Referência. 
 
ANEXO II – Minuta da Ata de Registro de Preço. 
 
ANEXO III – Minuta do Contrato. 
 
ANEXO IV - Modelo de Declaração. 
 
ANEXO V – Modelo de Proposta Comercial. 
      
 

Lajeado Novo (MA), 12 de novembro de 2025. 
 
 
 

____________________________ 
Evandro Alves Pereira 

Pregoeira Oficial – PMLN/MA 
Portaria 141/2025 – GAB/PMLN/MA 
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PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025– PMLN 
 

ANEXO I 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1. DO OBJETO 
1.1. Registro de preços para futura e eventual contratação de pessoa jurídica especializada no 
fornecimento de materiais de expediente destinados a atender às necessidades da Prefeitura 
Municipal de Lajeado Novo – MA, suas Secretarias e Fundos Municipais, conforme condições, 
especificações e exigências estabelecidas neste instrumento. 
 
2. DA JUSTIFICATIVA 
2.1. A justificativa da aquisição visa atenda às necessidades das Secretarias e programas com 
materiais de consumo (expediente) tendo em vista tratar-se de materiais de uso contínuo para 
garantir o regular desempenho das atividades desenvolvidas por estas no âmbito da Administração 
Pública Municipal e para que seja evitada a interrupção nos trabalhos realizadas pelas Secretarias. 
2.2. A propósito, a nova "Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021", em seu art. 6º refere-se da 
necessidade da manutenção da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes 
ou prolongadas, como é o caso do fornecimento contínuo de materiais de expediente. 
2.3. Quanto a opção pelo Sistema de Registro de Preços (SRP) é uma ferramenta auxiliar de 
contratação prevista na nova Lei de Licitações, "Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021" e tem como 
objetivo facilitar a aquisição de bens e serviços de forma planejada e econômica, permitindo que 
a Administração Pública registra preços de fornecedores para futuras contratações. Dentre as 
vantagens, o SRP permite uma Economia de Escala, Agilidade na Contratação e Flexibilidade 
possibilitando o atendimento a múltiplos órgãos da administração pública, revelando-se assim, 
um importante instrumento para a eficiência e transparência nas contratações públicas. 
2.4. Dessa forma, a contratação visa garantir o abastecimento regular de materiais de expediente 
de qualidade, indispensáveis para dar suporte às atividades meio das Secretarias Municipais, 
contribuindo para a manutenção da rotina administrativa e o desenvolvimento das ações 
governamentais. Assim, a adoção do Registro de Preços configura-se como uma ferramenta mais 
adequada para atender ao interesse público, em consonância com o planejamento e a boa gestão 
dos recursos municipais. 
 
3. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
1.1. A licitação é para a constituição de Ata de Registro de Preços e posterior contratação de 
empresa para fornecimento do objeto, está fundamentada com base na Lei Federal n.º 14.133 de 
01 de abril de 2021 e Decreto Federal nº 11.462 de 31 de março de 2023, aplicar-se-á também os 
procedimentos determinados pela Lei Complementar n.º 123/2006, e suas alterações, Decreto 
Federal nº 8.538/2015 e demais normativos aplicáveis ao presente caso e pelos preceitos de direito 
público. 
 
4. DO DETALHAMENTO E DESCRIÇÃO DO OBJETO 
4.1. O detalhamento e descrição do objeto compreende as especificações e quantitativos 
relacionados na tabela do Anexo Único deste Termo de Referência. 
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5. FONTE DE RECURSOS  
5.1. Na licitação para registro de preços não é necessário indicar a dotação orçamentária, que 
somente será exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil, conforme art.17 
do Decreto Federal 11.462/23. 
 
6. DA MODALIDADE DA LICITAÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
6.1. A licitação para aquisição do objeto se dará na modalidade de PREGÃO, na sua forma 
ELETRÔNICA, por se tratar de materiais de natureza comum, uma vez que apresentam padrões 
de qualidade e desempenho usuais no mercado, facilmente disponíveis para sua utilização. 
6.2. O critério de julgamentos das propostas será considerado do tipo MENOR PREÇO POR 
ITEM.        
   
7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 
7.1. O valor global estimado para o objeto desta licitação encontra-se disposto, conforme Anexo 
Único deste Termo de Referência. 
7.2. A estimativa de preços foi realizada de acordo com o disposto na Instrução Normativa n° 65 
de 07 de julho de 2021- SEGES/ME. 
 
8. ORGÃOS PARTICIPANTES 
8.1. Secretaria Municipal de Administração 
8.2. Secretaria Municipal de Saúde 
8.3. Secretaria Municipal de Educação 
8.4. Secretaria Municipal de Assistência Social 
 
9. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
9.1. Encerrada a etapa de aceitação da sessão pública, o licitante detentor da proposta de menor 
preço, deverá apresentar, para fins de habilitação, documentos necessários para demonstrar a 
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, (art.  62, da Lei 14.133/2021) referente a 
habilitação jurídica, técnica, fiscal, social e trabalhista e econômico financeira.  
a) Habilitação Técnica: No mínimo, 01 (um) Atestado(s) ou Declaração(ões) de Capacidade 
Técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, comprovando que a licitante 
forneceu ou está fornecendo produtos compatíveis com o objeto desta licitação. O atestado deverá 
ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereço completo, devendo 
ser assinado por seus sócios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor 
responsável, com expressa indicação de seu nome completo e cargo/função. 
 
10. DAS CONDIÇÕES DO FORNECIMENTO DO OBJETO 
10.1. O objeto deverá ser fornecido de acordo com a necessidade de consumo das Secretarias da 
Prefeitura Municipal de Lajeado Novo/MA, em local e dia da semana a ser informado no ato da 
emissão da Ordem de Fornecimento pela CONTRATANTE, acompanhado das respectivas Notas 
Fiscais. 
10.2. O prazo para o fornecimento do objeto em até 05 (cinco) dias úteis, contados da data de 
recebimento da Ordem de Fornecimento, emitido pela Prefeitura com seus respectivos preços 
unitários. 
 
11. DO CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE 
11.1. O objeto será recebido, conforme dispõe o inciso II do art. 140 da Lei 14.133/2021, baixo 
descrito:  
11.1.1. Provisoriamente, de forma sumária, pelo responsável por seu acompanhamento e 
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fiscalização, com verificação posterior da conformidade dos materiais com as exigências 
contratuais;  
11.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, 
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigências contratuais. 
b.1) Em caso de conformidade, o servidor designado atestará a efetivação da entrega dos 
materiais, no verso da Nota Fiscal e a encaminhará ao Setor Financeiro da CONTRATANTE, 
para fins de pagamento. 
b.2) Em caso de não conformidade, o servidor designado devolverá os materiais juntamente com 
a Nota Fiscal para as devidas correções. 
11.2. Os materiais serão recebidos e aceitos após inspeção realizada pelo FISCAL DE 
CONTRATO ou pelo servidor encarregado pelo recebimento, podendo ser rejeitados caso não 
atendam ao quantitativo solicitado ou não estejam em perfeitas condições para a utilização. 
11.3. Os materiais contendo baixa qualidade, ou que estejam em desacordo com as 
especificações contidas na Ata de Registro de Preço e Contrato, serão rejeitados pela 
CONTRATANTE. 
11.4. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui nem reduz a responsabilidade 
da contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 
 
12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRADADA 
12.1. Visando o cumprimento do objeto deste Termo de Referência, a CONTRATADA se 
obriga a: 
12.1.1. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando 
sempre o seu bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a 
proposta apresentada e nas orientações do Fiscal do Contrato, observando sempre os critérios de 
qualidade dos materiais a serem fornecidos; 
12.1.2. Respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso às 
dependências da Contratante; 
12.1.3. Fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificações exigidas 
neste termo referência; 
12.1.4. Substituir eventuais materiais que não estejam em conformidade com o termo de 
referência e proposta de preços no prazo de 24 horas; 
12.1.5. Responder por eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento da obrigação 
constante da alínea anterior; 
12.1.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciários e obrigações sociais 
previstos na legislação social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saldá-las na época própria, 
uma vez que os seus empregados não manterão nenhum vínculo empregatício com a 
CONTRATANTE; 
12.1.7. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providências e obrigações 
estabelecidas na legislação específica de acidentes do trabalho, quando, em ocorrência da espécie, 
forem vítimas os seus empregados no desempenho das atividades pertinentes em conexão com 
elas, ainda que nas dependências da CONTRATANTE; 
12.1.8. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
 
13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
13.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referência, a 
CONTRATANTE se compromete a: 
13.1.1. Emitir Nota de Empenho a crédito da CONTRATADA no valor correspondente à 
quantidade demandada; 
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13.1.2. Receber o objeto de acordo com o que consta no Termo de Referência, Proposta, Ata de 
Registro de Preço e Contrato;  
13.1.3. Efetuar o pagamento das Notas Fiscais, após atestar a respectiva fatura, que deverá ser 
conferida pelo Setor competente da CONTRATANTE, conforme previsto neste termo, após o 
cumprimento das formalidades legais; 
13.1.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo 
estabelecido no Termo de Referência e Contrato; 
13.1.5. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes à execução do 
objeto, para que a empresa possa cumprir as obrigações dentro das normas e condições 
estabelecidas; 
13.1.6. Promover o acompanhamento e a fiscalização do objeto contratado, sob os aspectos 
quantitativos e qualitativos, prazos de vigência e entregas, mediante designação de fiscal(is) 
responsável(eis) formalmente designados; 
13.1.7. Registrar as falhas detectadas e comunicar à CONTRATADA, por escrito, as ocorrências 
e advertências de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte desta;  
13.1.8. Indicar servidores com competência necessária para proceder à gestão e a fiscalização do 
contrato e atestar as Notas Fiscais após a verificação das especificações pertinentes; 
13.1.9. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA. 
 
14. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
14.1. O pagamento será feito pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias da data de 
apresentação da Nota Fiscal/Fatura, referente ao fornecimento dos materiais, devidamente 
atestada pelo Setor competente da Prefeitura pelo servidor designado para este fim. 
14.2. A Nota Fiscal/Fatura deverá ser emitida, expressando os preços unitários e o valor total, 
sendo o faturamento incidente, único e exclusivamente, sobre a quantidade efetivamente entregue. 
14.3. As Notas Fiscais deverão vir acompanhadas da respectiva ordem de fornecimento. 
14.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorreções serão devolvidas à CONTRATADA. 
14.5. O pagamento será efetuado pela CONTRATANTE, à CONTRATADA, através de 
deposito em conta corrente, agência e banco indicados pela contratada. 
14.6. O pagamento estará condicionado à comprovação por parte da Contratada, de sua 
regularidade fiscal, social e trabalhista por meio das certidões expedidas pelos órgãos 
competentes, devidamente atualizadas. 
14.7. Caso os pagamentos sejam efetuados após o prazo estabelecido no subitem 14.1, por culpa 
da Contratante, serão devidos encargos moratórios à taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao 
ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto, não tenha 
concorrido à Contratada. 
14.8. O valor dos encargos será calculado pela fórmula: EM = I x N x VP, onde: EM = Encargos 
moratórios devidos; N = Números de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo 
pagamento; I = Índice de compensação financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestação em 
atraso. 
 
15. DA FISCALIZAÇÃO E GESTAO CONTRATUAL  
15.1. Sem prejuízo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o contrato será acompanhado 
e fiscalizado pelo(s) seu(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.º 14.133, 
de 2021, art. 117, caput).  
15.2. Fiscalização Técnica - Caberá ao fiscal técnico do contrato, em especial: 
15.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 
cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 
resultados para a Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI);  
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15.2.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º, e 
Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II);  
15.2.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III). 
15.2.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação 
que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as 
medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV).  
15.2.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V).  
15.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término 
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação 
contratual (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VII). 
15.3. Fiscalização Administrativa - Caberá ao fiscal administrativo, em especial: 
15.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação 
da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, 
caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022).  
15.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do 
contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para 
que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, de 
2022, art. 23, IV). 
15.4. Gestor do Contrato - Caberá ao fiscal gestor do contrato, em especial: 
15.4.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 
fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorrências, das 
alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da 
necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. 
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV).  
15.4.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 
todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se 
for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. (Decreto nº 11.246, 
de 2022, art. 21, II).  
15.4.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o 
fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. (Decreto 
nº 11.246, de 2022, art. 21, III). 
15.4.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 
fiscais técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, 
com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente 
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto 
de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII).  
15.4.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo 
de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que 
trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, 
conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X).  
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15.4.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução 
dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 
aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VI).  
15.4.7. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor competente para 
a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 
fiscalização e gestão nos termos do contrato. 
 
16. DO REAJUSTE 
16.1. Os preços serão fixos e irreajustáveis durante a vigência do contrato.  
 
17. DA ADESÃO A ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
17.1. Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública Municipal 
poderão aderir à ata de registro de preços na condição de não participantes, observados os 
seguintes requisitos: 
I - Apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 
desabastecimento ou de descontinuidade de serviço público; 
II - Demonstração da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo 
mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e 
III - Consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor. 
17.1.1. A autorização do órgão gerenciador apenas será realizada após a aceitação da adesão pelo 
fornecedor. 
17.1.2. Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou a entidade não 
participante efetivará a aquisição ou a contratação solicitada em até 90 (noventa dias), observado 
o prazo de vigência da ata. 
17.1.3. O prazo previsto no subitem acima poderá ser prorrogado excepcionalmente, mediante 
solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo órgão gerenciador, desde que 
respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro de preços. 
17.2. Referente aos limites para as adesões, serão observadas as seguintes regras de controle para 
a adesão à ata de registro de preços de que trata o item 17.1: 
I - as aquisições ou as contratações adicionais não poderão exceder, por órgão, a cinquenta por 
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de registro de 
preços para o órgão gerenciador e para o órgão participante; e 
II - o quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do 
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador, 
independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que aderirem à ata de 
registro de preços. 
17.2.1. A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração Pública 
Municipal poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, hipótese em que não ficará 
sujeita ao limite de que trata o inciso II deste subitem, desde que: 
a) seja destinada à execução descentralizada de programa ou projeto federal; e 
seja comprovada a compatibilidade dos preços registrados com os valores praticados no mercado, 
na forma prevista no art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
18. DO REGISTRO ADICIONAL DE PREÇOS 
18.1. Após a homologação da licitação, deverão ser observadas as seguintes condições para a 
formalização da ata de registro de preços. 
18.1.1. será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 
a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os produtos com preços iguais aos do 
adjudicatário, observada a classificação na licitação;  
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b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original. 
18.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores 
registrados na ata. 
18.3. O registro a que se refere o item 18.1.1, tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso de 
exclusão do primeiro colocado da Ata de Registro de Preços, na hipótese prevista no Decreto 
Federal Nº 11.462, de 31 de março de 2023. 
 
19. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
19.1. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 01(um) ano, contado do primeiro 
dia útil subsequente à data de divulgação no Portal Nacional de Contratação Pública-PNCP, e 
poderá ser prorrogado por igual período, desde que comprovado que o preço é vantajoso. 
 
20. DAS INFRAÇÕES E SANÇOES ADMINISTRATIVAS 
20.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o licitante que, com 
dolo ou culpa: 
20.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame; 
20.1.2 Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 
proposta em especial quando:  
20.1.2.1 Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  
20.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  
20.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou  
20.1.2.4 Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;  
20.1.3. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar 
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 
20.1.4 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a licitação;  
20.1.5 Fraudar a licitação;  
20.1.6 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 
quando:  
20.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  
20.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
20.1.7 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação  
20.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013.  
20.2 Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, 
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades 
civil e criminal: 
a) Advertência 
b) Multa 
c) impedimento de licitar e contratar e  
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade 
que aplicou a penalidade.  
20.3 Na aplicação das sanções serão considerados:  
20.3.1 A natureza e a gravidade da infração cometida.  
20.3.2 As peculiaridades do caso concreto  
20.3.3 As circunstâncias agravantes ou atenuantes  
20.3.4 Os danos que dela provierem para a Administração Pública  
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20.4 A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato 
licitado, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da comunicação oficial. 
20.4.1 Para as infrações previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa será de 0,5% a 15% 
do valor do contrato licitado.  
20.4.2 Para as infrações previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, a multa será de 
15% a 30% do valor do contrato licitado.  
20.5 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa.  
20.6 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação.  
20.7 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência 
das infrações administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, quando não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no 
âmbito da Administração Pública direta e indireta do Estado do Maranhão, pelo prazo máximo de 
3 (três) anos.  
20.8 Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 
e 20.1.8, bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3 que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e 
contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021.  
20.9 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, 
no prazo estabelecido pela Administração, caracterizará o descumprimento total da obrigação 
assumida sujeitando-o às penalidades cabíveis.  
20.10 A apuração de responsabilidades relacionadas às sanções de impedimento de licitar e 
contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de 
processo de responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais 
servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o 
adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar 
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  
20.11 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, 
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à 
autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir 
sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos.  
20.12 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração 
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da 
intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento.  
20.13 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 
recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  
20.14 A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação 
de reparação integral dos danos causados.  
 
21. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSÕES  
21.1. Poderão ser realizados no âmbito do contrato, e mediante Termo Aditivo, acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor 
contratado, de acordo com o art. 124 e 125 da Lei Federal nº 14.133/21. 
 
22. DA SUBCONTRATAÇÃO  
22.1. Não será admitida a subcontratação do objeto. 
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23. DO PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 
23.1. Contrato terá vigência de 12 (doze) meses a partir da data da sua assinatura, nos termos de 
que dispõe o art.105 da Lei 14.133/21. 
 
24. DA RESCISÃO CONTRATUAL  
24.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que isso 
ocorra antes do prazo estipulado para tanto. 
24.2.  O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem como 
amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
a) Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei; 
b) A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejara a 
rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato; 
c) Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado termo 
aditivo para alteração subjetiva. 
24.3.  O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 
a) Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos. 
b) Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos. 
c) Indenizações e multas. 
 
25. CONDIÇÕES GERAIS 
25.1. As condições gerais de fornecimento são validas e aplicáveis logo após a assinatura do 
contrato. 
 

Lajeado Novo - MA, 08 de outubro de 2025. 
 

 
______________________________________ 

Juliana Monteiro de Sousa Abreu 
Auxiliar Administrativo - Matrícula: 2254 

Prefeitura Municipal de Lajeado Novo 
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ANEXO ÚNICO DO TERMO DE REFERÊNCIA 
 

DESCRIÇÃO DO OBJETO, QUANTITATIVO E VALORES ESTIMADOS 
 

ITEM DESCRIÇÃO UND QNT VALOR ESTIMADO R$ 
UNITÁRIO TOTAL 

01 

AGENDA, TIPO PADRÃO PARA ANOTAÇÕES EM 
EXPEDIENTE COM AS SEGUINTES DIMENSÕES: 105 
X 148MM. PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 260 32,61 8.478,60 

02 

ALFINETE, PARA MAPA, MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, CABEÇA 
PLÁSTICA REDONDA, COMPRIMENTO 10MM, CORES 
VARIADAS, CAIXA COM 50 UNIDADES. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 250 8,05 2.012,50 

03 
ALFINETE, TIPO NIQUELADO Nº 32, CAIXA COM 50 
UNIDADES. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 250 11,24 2.810,00 

04 
ALMOFADA PARA CARIMBO Nº 02 CORES AZUL OU 
PRETO. PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 320 4,93 1.577,60 

05 
ALMOFADA, TIPO PARA CARIMBO Nº 03. 
EMBALAGEM DE ACORDO COM AS NORMAS DE 
MERCADO. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 320 13,63 4.361,60 

06 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO CORPO EM 
PLÁSTICO DE ALTA RESISTÊNCIA SUPERFÍCIE 
INTERNA COM ESPUMA E BASE EM FILTRO. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 270 14,95 4.036,50 

07 

APONTADOR, TIPO DE LÁPIS REDONDO, MATERIAL 
PLÁSTICO QUANTIDADE DE UM FUROS 01 (UM) 
FURO. PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 1850 2,03 3.755,50 

08 
ARGILA, TIPO PARA MODELAGEM. EMBALAGEM 
COM PESO DE 1 KG. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

KG 130 9,63 1.251,90 

09 
BALAO LISO 7 MATERIAL LÁTEX PACOTE COM 50 
UNIDADE CORES VARIADA. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 2010 10,23 20.562,30 

10 

BALAO, TIPO PALITO, MATERIAL LÁTEX PACOTE 
COM 50 UNIDADES, CORES VARIADAS TAMANHO 
PADRÃO. PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 2010 7,75 15.577,50 

11 BASTÃO DE SILICONE PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) UND 2050 1,11 2.275,50 

12 

BLOCO AUTO ADESIVO PARA RECADO, COM 100 
FOLHAS DIMENSÕES APROXIMADAS; 76X102MM. 
PRODUTO COM A MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 2100 12,68 26.628,00 

13 

BLOCO AUTO ADESIVO PARA RECADO, 
EMBALAGEM PACOTE COM 04 BLOCOS DE 100 
FOLHAS, DIMENSÕES APROXIMADAS; 38X51MM. 
PRODUTO COM A MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 2100 9,94 20.874,00 

14 

BORRACHA PARA ESCRITA DE LÁPIS Nº TIPO 
MACIA COR BRANCA QUE NÃO BORRE E NEM 
DANIFIQUE O PAPEL PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 4900 1,34 6.566,00 

15 BORRACHA, TIPO BICOLOR CAIXA CONTENDO. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) UND 4900 1,15 5.635,00 

16 
CADERNO DE CALIGRAFIA. PRODUTO COM A 
MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

UND 1120 6,78 7.593,60 
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17 

CADERNO PAUTADO, APRESENTAÇÃO EM ESPIRAL 
SIMPLES, SEM PAPEL DE SEDA, CAPA DE PAPELÃO, 
96 FOLHAS, DIMENSÕES MÍNIMAS: COMPRIMENTO 
28CM, LARGURA 15CM. PRODUTO COM A MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 1200 11,05 13.260,00 

18 
CADERNO, TIPO PAUTADO GRANDE COM 200 
FOLHAS. PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 1200 13,99 16.788,00 

19 CADERNO, TIPO DE DESENHO CONTENDO 48 FLS. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) UND 1200 5,07 6.084,00 

20 

CALCULADORA DE BOLSO COM 08 DÍGITOS 
ACIONAMENTO COM PILHA AA, NÚMEROS 
GRANDES, VISOR LCD SINAL SONORO (TECLA) E 
DESLIGAMENTO AUTOMÁTICO PRODUTO COM 
MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

UND 580 12,43 7.209,40 

21 CALCULADORA, TIPO 12 DIGITOS EM CORES 
MODERNAS. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) UND 800 15,67 12.536,00 

22 

CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO 
TRANSPARENTE, CORPO SEXTAVADO, PONTA COM 
ESFERA DE TUNGSTÉNIO, TIPO ESCRITA GROSSA 
NA COR AZUL. CAIXA COM 50 UNIDADES, PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 1160 53,54 62.106,40 

23 

CANETA, ESFEROGRÁFICA, MATERIAL 
SEXTAVADO, PONTA COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA GROSSA, COR 
VERMELHA, CAIXA COM 50 UNIDADES, PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 1160 61,28 71.084,80 

24 

CANETA, TIPO ESFEROGRÁFICA EM CORES 
VARIADAS. EMBALAGEM DE ACORDO COM AS 
NORMAS DE MERCADO. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

CX 910 35,07 31.913,70 

25 

CANETA, TIPO ESFEROGRÁFICA, MATERIAL 
PLÁSTICO TRANSPARENTE CORPO SEXTAVADO, 
PONTA COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO 
ESCRITA GROSSA NA COR PRETA. CAIXA COM 50 
UNIDADES, PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 1160 63,59 73.764,40 

26 
CANETA, TIPO MARCA TEXTO PACOTE COM 12 
UNIDADES. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 1560 3,29 5.132,40 

27 

CLIPS Nº 3/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 2150 5,07 10.900,50 

28 

CLIPS Nº 2/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 2150 7,72 16.598,00 

29 

CLIPS Nº 6/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 2150 5,11 10.986,50 

30 

CLIPS Nº 8/0, TIPO PARALELO, MATERIAL METAL, 
NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 2150 8,87 19.070,50 

31 

COLA BRANCA LIQUIDA, ATÓXICA, SOLÚVEL EM 
AGUA E COM SECAGEM RÁPIDA, TUBO COM 1KG. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 750 15,07 11.302,50 

32 
COLA DE SAPATEIRO, FRASCO COM 500 ML 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 35 44,02 1.540,70 
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33 

COLA TIPO GLITTER, ATÓXICA, SOLÚVEL EM AGUA 
E COM SECAGEM RÁPIDA, FRASCO COM NO 
MÍNIMO 100G, EM CORES VARIADAS. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

UND 2150 1,80 3.870,00 

34 

COLA, TIPO BRANCA, LIQUIDA, ATÓXICA, SOLÚVEL 
EM ÁGUA E COM SECAGEM RÁPIDA, TUBO COM 
500G. PRODUTO COM MARCA  DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 660 15,05 9.933,00 

35 
COLA, TIPO PARA CONFECÇÃO DE PRODUTOS  DE 
ARTESANATO. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 680 10,23 6.956,40 

36 
COLCHETE LANTONADO Nº 12, CAIXA COM 72 
UNIDADES PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 230 14,62 3.362,60 

37 
COLCHETE, TIPO LANTONADO Nº 06, CAIXA 
CONTENDO 72 UNIDADES. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 230 10,52 2.419,60 

38 
COLCHETE, TIPO LANTONADO Nº  10, CAIXA COM 72 
UNIDADES PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 230 11,60 2.668,00 

39 COLCHETE, TIPO Nº 15 CAIXA COM 72 UNIDADES. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) CX 230 12,41 2.854,30 

40 

CORRETIVO LIQUIDO, MATERIAL Á BASE DE ÁGUA 
SECAGEM RÁPIDA, EM PAPEL COMUM, FRASCO 
COM 18 ML. CAIXA COM 12 UNIDADES. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 320 25,62 8.198,40 

41 

ENVELOPE MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA 
80G/M2 TIPO SACO COMUM LARGURA 31CM, 
COMPRIMENTO 41CM, COR AMARELO. (K0) 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 7300 0,75 5.475,00 

42 

ENVELOPE MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA 
80G/M2 TIPO SACO COMUM, LARGURA 22CM, COR 
AMARELO (K0). PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 7300 0,76 5.548,00 

43 

ENVELOPE MATERIAL PAPEL KRAFT, GRAMATURA 
80G/M2, TIPO SACO COMUM, LARGURA 20CM, 
COMPRIMENTO 28CM, COR AMARELO (OK). 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 7100 2,48 17.608,00 

44 

ENVELOPE MATERIAL PAPEL KRAFT, 
GRAMATURA80G/M2 TIPO SACO COMUM LARGURA 
24CM, COMPRIMENTO 34CM, COR AMARELO. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 7100 1,15 8.165,00 

45 

ENVELOPE MATERIAL PAPEL OFF SET GRAMATURA 
90G/M2 TIPO SACO COMUM LARGURA 24CM 
COMPRIMENTO 34CM, COR BRANCA. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

UND 7100 2,44 17.324,00 

46 

ENVELOPE VAI-VEM, DE PLÁSTICO, TIPO OFICIO DE 
REF. 625 00 TRANSPARENTE, COM MEDIDAS 
APROXIMADAS 255MMX350MM. PRODUTO COM 
MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

UND 7100 1,01 7.171,00 

47 

ESTILETE TIPO LÂMINA RETRÁTIL, MATERIAL 
CORPO PLÁSTICO RESISTENTE, COM LÂMINA DE 
LARGURA 18MM. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 1000 15,33 15.330,00 

48 

ESTILETE TIPO LAMINADO, RETRÁTIL, MATERIAL 
CORPO PLÁSTICO RESISTENTE, COM LÂMINA DE 
LARGURA 9MM. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 750 2,27 1.702,50 

49 ETIQUETA ADESIVA EM FORMULÁRIO CONTÍNUO 
COM 2 COLUNAS, TAMANHO 36X107MM. PRODUTO CX 160 47,21 7.553,60 
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COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

50 

ETIQUETA ADESIVA MATERIAL PAPEL, COR 
BRANCA, LARGURA MÍNIMA 25,4MM, 
COMPRIMENTO  MÍNIMO 66,7MM, FORMATO 
RETANGULAR, CAIXA COM 25 FOLHA PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 210 45,91 9.641,10 

51 

ETIQUETA ADESIVA MATERIAL PAPEL, COR 
BRANCA, LARGURA MÍNIMA 36MM, COMPRIMENTO 
MÍNIMO 105MM, FORMATO RETANGULAR, CAIXA 
COM 25 FOLHA PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 160 46,34 7.414,40 

52 

ETIQUETA AUTO ADESIVA INK-JET E LASER, 
FOLHAS TAMANHO CARTA (215,9X279,4MM)COM 80 
ETIQUETAS POR FOLHA TAMANHO 44,45 X 12,7MM 
COR BRANCA EMBALAGEM COM 10 FOLHAS. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 160 24,64 3.942,40 

53 

ETIQUETA AUTO ADESIVA, INK-JET E LASER, COM 
DUAS COLUNAS, FOLHAS TAMANHO CARTA 
(101,6X25,4MM) COM 14 ETIQUETA POR FOLHA, 
TAMANHO  99,1  X  33,1X  2 MM, COR BRANCA, 
EMBALAGEM COM 10 FOLHAS. PRODUTO COM 
MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

CX 130 27,14 3.528,20 

54 

ETIQUETA, TIPO ADESIVA COM 02 COLUNAS, 
MATERIAL PAPEL, COR BRANCA, LARGURA 
MÍNIMA 33,9 MM, COMPRIMENTO MÍNIMO 101, 6MM, 
FORMATO RETANGULAR, CAIXA COM 25 FOLHAS. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 130 27,97 3.636,10 

55 

ETIQUETA, TIPO ADESIVA MATERIAL PAPEL, COR 
BRANCA, LARGURA MÍNIMA 215 MM 
COMPRIMENTO MÍNIMO 279 MM, FORMATO 
RETANGULAR, CAIXA COM 25 FOLHAS. PRODUTO 
COM MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

CX 130 42,95 5.583,50 

56 

EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO ALAVANCA, EM AÇO 
CROMADO OU NIQUELADO COMPRIMENTO MÍNIMO 
12CM, LARGURA MÍNIMA 02CM. PRODUTO COM 
MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

UND 800 2,79 2.232,00 

57 

FITA ADESIVA MATERIAL POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, TIPO MONO FACE, LARGURA 
12MM, COMPRIMENTO 30MM APLICAÇÃO 
MULTIUSO. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

ROLO 1230 11,18 13.751,40 

58 

FITA, TIPO ADESIVA MATERIAL POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE TIPO MONO FACE LARGURA 8MM. 
COMPRIMENTO 50M. APLICAÇÃO MULTIUSO. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

ROLO 730 6,82 4.978,60 

59 
FOLHA ISOPOR COMPRIMENTO 1M, LARGURA 
0,50CM ,ESPESSURA 10 MM. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

FOLHA 1720 7,60 13.072,00 

60 
FOLHA ISOPOR COMPRIMENTO 1M, LARGURA 
0,50CM, ESPESSURA 15MM. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

FOLHA 1720 7,76 13.347,20 

61 
FOLHA ISOPOR COMPRIMENTO 1M, LARGURA 
0,50CM, ESPESSURA 20MM. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

FOLHA 1720 8,79 15.118,80 

62 
FOLHA ISOPOR COMPRIMENTO 1M, LARGURA 
0,50CM, ESPESSURA 30 MM. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

FOLHA 1720 7,03 12.091,60 

63 
FOLHA, TIPO PAPEL MADEIRA 80 GRAMAS, PACOTE 
CONTENDO 250 FOLHAS. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

PCT 280 91,80 25.704,00 
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64 

FORMULARIO CONTÍNUO, COM 02 VIAS DE 80 
COLUNAS, COM 240 X 11 POLEGADAS, CAIXA COM 
1000 JOGOS. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 36 227,91 8.204,76 

65 
GIZÃO, TIPO DE CERA, FABRICADO COM CERA DE 
ALTA QUALIDADE. EMBALAGEM COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 630 4,28 2.696,40 

66 

GRAMPEADOR, DE GRANDE CAPACIDADE EM AÇO, 
APOIO DA BASE EM RESINA TERMOPLÁSTICA, BASE 
DO FECHAMENTO DOS GRAMPO EM CHAPA DE AÇO 
MOLA RESISTENTE COM RETRAÇÃO AUTOMÁTICA 
UTILIZA GRAMPO 23/6, 23/8, E 23/13 COM 
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATE 100 FOLHAS. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 320 48,09 15.388,80 

67 
GRAMPEADOR, TIPO DE MESA MÉDIO, 26/6 
CAPACIDADE 30 FOLHAS. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

UND 470 17,31 8.135,70 

68 

GRAMPO FIXA PAPEL, TIPO TRILHO 
ENCADERNADOR, MATERIAL EM AÇO NIQUELADO, 
EMBALAGEM EM CAIXA CONTENDO 50 UNIDADES. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 770 23,16 17.833,20 

69 

GRAMPO NIQUELADO 23/10 PARA GRAMPEADOR, 
EMBALAGEM EM CAIXA CONTENDO 1000 
UNIDADES. PRODUTO COM MARCA O FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 770 8,70 6.699,00 

70 

GRAMPO, TIPO TRILHO PLÁSTICO, INJETADO EM 
POLIETILENO COR BRANCA EMBALAGEM EM 
PACOTE COM 50 UNIDADE PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 1120 16,06 17.987,20 

71 

LÁPIS DE COR, PONTA RESISTENTE, ATÓXICO, 
LAVÁVEL. COMPOSIÇÃO: PIGMENTOS 
AGLUTINANTES, CARGA INERTE, PARAFINA 
SINTÉTICA E MADEIRA REFLORESTADA. TAMANHO 
GRANDE. EMBALAGEM EM CAIXA COM 12 
UNIDADES. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 700 4,78 3.346,00 

72 
LÁPIS, TIPO PRETO, REDONDO, CAIXA CONTENDO 
144 UNIDADES. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 310 55,57 17.226,70 

73 
LIVRO, TIPO DE ATA COM 200 FOLHAS, NO 
TAMANHO: 206 X 300MM. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 370 21,10 7.807,00 

74 
LIVRO, TIPO DE PONTO PEQUENO 160 FOLHAS. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 340 27,09 9.210,60 

75 

MASSA DE MODELAR, MACIA, ATÓXICA, QUE NÃO 
MANCHE AS MÃOS, NÃO ENDUREÇA E POSSA SER 
REAPROVEITADA. COMPOSIÇÃO: CERAS, 
PIGMENTOS E CARGAS INERTES. EMBALAGEM EM 
CAIXA COM 12 ROLOS (COLORIDOS) (EXCLUSIVO 
ME, EPP, MEI) 

CX 260 7,05 1.833,00 

76 

PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA 
EVA, ATÓXICO, 03MM DE ESPESSURA. DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 60X60CM. CORES VARIADAS. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

FOLHA 350 2,93 1.025,50 

77 
PAPEL, TIPO A4, DE ALTA QUALIDADE. CAIXA 
CONTENDO 10 RESMA, CADA RESMA CONTENDO 
500 FOLHAS. (COTA PINCIPAL) 

CX 1238 336,02 415.992,76 

78 
PAPEL, TIPO A4, DE ALTA QUALIDADE. CAIXA 
CONTENDO 10 RESMA, CADA RESMA CONTENDO 
500 FOLHAS. (COTA RESERVADA ME, EPP, MEI) 

CX 412 336,02 138.440,24 

79 
PAPEL, TIPO CARTOLINA, TAMANHO: 50X66 CM, 
PACOTE CONTENDO 100 UNIDADES. PAPEL, TIPO 
CARTOLINA. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

PCT 350 103,56 36.246,00 

80 PAPEL, TIPO SULFITE OFICIO 2, GRAMATURA: 
75G/MÝ; FOLHAS/RESMA: 500; CERTIFICAÇÃO: PCT 130 299,33 38.912,90 
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CERFLOR DIMENSÕES; FORMATO: OFICIO 2 (2106 X 
330MM) EMBALAGEM; 500 FOLHAS. PRODUTO COM 
MARCA DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

81 

PASTA DOCUMENTO, MATERIAL EM 
POLIPROPILENO TRANSPARENTE, COM ABA E 
ELÁSTICO, LOMBO DE 4CM, TAMANHO OFÍCIO. 
CORES VARIADAS. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 700 5,12 3.584,00 

82 

PASTA DOCUMENTO, MATERIAL POLI ONDA, COM 
ABA E ELÁSTICO, LOMBO DE 4CM, TAMANHO 
OFÍCIO. CORES VARIADAS. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

UND 550 10,62 5.841,00 

83 
PASTA, TIPO AZ REGISTRADORA, CAIXA 
CONTENDO 10 PASTAS. PRODUTO CXOMMARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 570 124,20 70.794,00 

84 
PERFURADOR, DE FOLHAS COM CAPACIDADE PARA 
20 FOLHAS, NA COR PRETA. PRODUTO COM MARCA 
DO FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 180 23,74 4.273,20 

85 

PERFURADOR, TIPO PROFISSIONAL COM 
CAPACIDADE PARA 100 FOLHAS, EM CORES 
MODERNAS. PRODUTO COM MARCA DO 
FABRICANTE. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 125 160,14 20.017,50 

86 PINCEL, TIPO ATÔMICO, NA COR AZUL, CAIXA 
CONTENDO 12 UNIDADES. CX 220 29,72 6.538,40 

87 
RÉGUA, TIPO DE PLÁSTICO TAMANHO DE 30 CM. 
PRODUTO COM MARCA DO FABRICANTE. 
(EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

UND 900 2,89 2.601,00 

88 
TESOURA, TIPO GRANDE DE 8 POLEGADA, 
TAMANHO 20 CENTÍMETROS. (EXCLUSIVO ME, 
EPP, MEI) 

UND 320 10,07 3.222,40 

89 

TINTA GUACHE À BASE DE ÁGUA, LAVÁVEL, NÃO 
MANCHA. FRASCO INQUEBRÁVEL E TAMPA DE 
ROSCA. EMBALAGEM EM FRASCO DE 15 ML, CAIXA 
COM 06 CORES. (EXCLUSIVO ME, EPP, MEI) 

CX 170 6,18 1.050,60 

90 
TINTA, PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO, EM 
TUBO CONTENDO 01 LITRO. (EXCLUSIVO ME, EPP, 
MEI) 

LT 90 113,13 10.181,70 

 
** O critério de julgamento da licitação será pelo menor preço por Item, observadas as 
exigências contidas neste Termo de Referência.  
 
*** O Custo estimado da licitação é de R$ 1.639.544,16 (um milhão, seiscentos e trinta e nove 
mil, quinhentos e quarenta e quatro reais e dezesseis centavos). 
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PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025 - PMLN 
 

ANEXO II 
 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

ATA DE REGISTRO DE PREÇO N. _____/2025 
A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO, sediada na Avenida Anita Viana, nº 
43, Centro, CEP 65.937-000, Lajeado Novo - MA, inscrita no CNPJ sob o nº 01.598.548/0001-
48, neste ato representado pelo Sr.(a) Ordenador de Despesa .........................., brasileiro, inscrito 
no CPF sob o nº .................., RG nº ........., considerando o julgamento da licitação na modalidade 
de Pregão Eletrônico, para REGISTRO DE PREÇOS, Processo Administrativo nº 71/2025 -
PMLN-MA, através do seu órgão gerenciador, RESOLVE: registrar os preços do 
fornecimento de material de expediente propostos pela empresa ______________, inscrita no 
CNPJ: __________, Insc. Estadual nº _________, localizada da na _____________, CEP nº 
__________, representada pelo (a) _______________, portador do RG nº __________ e inscrito 
no CPF sob o nº _____________,  nesta ATA, de acordo com a classificação por ela alcançada e 
na quantidade cotada, atendendo as condições previstas no edital, sujeitando-se as partes às 
normas constantes na Lei nº 14.133, de 1º de maio de 2021, Decreto Federal nº  11.462 de 31 de 
março de 2023 e em conformidade com as disposições a seguir:  
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 
A presente Ata tem por objeto o Registro de preços para futura e eventual contratação de pessoa 
jurídica especializada no fornecimento de materiais de expediente destinados a atender às 
necessidades da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo – MA, suas Secretarias e Fundos 
Municipais, de acordo com as especificações e quantidades do Termo de Referência, anexo I do 
Edital do Pregão Eletrônico Nº 12/2025 – PMLN-MA, que passa a fazer parte desta Ata, 
juntamente com a documentação e proposta de preços apresentada pela licitante vencedora, 
conforme consta nos autos do Processo nº 71/2025  – PMLN-MA. 
Parágrafo primeiro - Este instrumento não obriga a contratação, nas quantidades indicadas no 
ANEXO ÚNICO deste documento, podendo o ÓRGÃO promover as contratações de acordo com 
suas necessidades. 
 
 CLÁUSULA SEGUNDA - DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 01(um) ano, contado do primeiro dia útil 
subsequente à data de divulgação no PNCP, e poderá ser prorrogado por igual período, desde que 
comprovado que o preço é vantajoso. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO ÓRGÃO GERENCIADOR   
O gerenciamento deste instrumento caberá a Central de Compras, Licitações e Contratos – 
CCLC da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo - MA. 
Parágrafo Primeiro – Órgão Participante: Secretaria Municipal de Administração, Secretaria 
Municipal de Educação, Secretaria Municipal de Saúde, Secretaria Municipal de 
Assistência Social. 
Parágrafo Segundo – A presente Ata de Registro de Preços poderá ser utilizada para contratação 
do respectivo objeto, por qualquer órgão da Administração Pública Municipal. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS  
Os preços registrados, as especificações dos produtos, os quantitativos, marcas, empresas 
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beneficiarias e representante(s) legal(is) das empresas, encontram-se elencados no ANEXO 
ÚNICO da Ata de Registro de Preços. 
 

CLÁUSULA QUINTA– DAS CONDIÇÕES DO FORNECIMENTO DO OBJETO 
A Beneficiária fica obrigada a fornecer os materiais contidos no Termo de Referência. 
Parágrafo Único – O prazo para o início do fornecimento do objeto será após a assinatura do 
Contrato de acordo com o Termo de Referência - Anexo I do Edital, Proposta da empresa 
vencedora e Ata de Registro de Preço. 
 
CLÁUSULA SEXTA– DA REVISÃO DOS PREÇOS 
Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução 
dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos produtos registrados, nas 
seguintes situações: 
I - em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 
imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata 
tal como pactuada, nos termos do disposto na alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei 
nº 14.133, de 2021; 
II - em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou 
superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados; 
ou 
Parágrafo Primeiro - Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no 
mercado, por motivo superveniente, o Órgão Gerenciador convocará o fornecedor para negociar 
a redução do preço registrado. 
a) Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será 
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades 
administrativas; 
b) Na hipótese prevista na alínea “a”, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de 
reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de 
mercado, observado o disposto no Parágrafo Terceiro da Clausula Nona; 
c) Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao cancelamento da ata 
de registro de preços, nos termos do disposto na Clausula Nona, e adotará as medidas cabíveis 
para a obtenção de contratação mais vantajosa; 
d) Na hipótese de redução do preço registrado, o órgão gerenciador comunicará aos órgãos e às 
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços, para que avaliem 
a conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, 
observado o disposto no art. 35 do Decreto nº 11.462/2023. 
Parágrafo Segundo - Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado 
e o fornecedor não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor 
requerer ao gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato 
superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso. 
a) Para fins do disposto no Parágrafo Segundo desta Cláusula, o fornecedor encaminhará, 
juntamente com o pedido de alteração, a documentação comprobatória ou à planilha de custos 
que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às condições inicialmente 
pactuadas; 
b) Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço 
registrado, o pedido será indeferido pelo órgão gerenciador e o fornecedor deverá cumprir as 
obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto 
na Cláusula Nona, sem prejuízo da aplicação das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e 
na legislação aplicável; 
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c) Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto na alínea “b”, 
o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para 
verificar se aceitam manter seus preços registrados, observado o disposto no § 3º do art. 18 do 
Decreto nº 11.462/2023. 
d) Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao cancelamento da ata 
de registro de preços, nos termos do disposto na Cláusula Nona, e adotará as medidas cabíveis 
para a obtenção da contratação mais vantajosa; 
e) Na hipótese de comprovação do disposto no caput e na alínea “a” do Parágrafo Segundo, o 
órgão gerenciador atualizará o preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados 
pelo mercado; 
f) O órgão gerenciador comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado contratos 
decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para que 
avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no art. 35 do Decreto nº 
11.462/2023. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DA ADESÃO A ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública Municipal poderão 
aderir à ata de registro de preços na condição de não participantes, observados os seguintes 
requisitos: 
I - apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 
desabastecimento ou de descontinuidade de serviço público; 
II - demonstração da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo 
mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e 
III - consulta e aceitação prévias do órgão gerenciador e do fornecedor. 
Parágrafo Primeiro - A autorização do órgão gerenciador apenas será realizada após a aceitação 
da adesão pelo fornecedor. 
Parágrafo Segundo - Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão ou a entidade não 
participante efetivará a aquisição ou a contratação solicitada em até 90 (noventa dias), observado 
o prazo de vigência da ata. 
Parágrafo Terceiro - O prazo previsto no Parágrafo Segundo poderá ser prorrogado 
excepcionalmente, mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceito pelo 
órgão gerenciador, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro de preços. 
Parágrafo Quarto - Os limites para as adesões serão observadas as seguintes regras de controle 
para a adesão à ata de registro de preços de que trata o “caput” desta Cláusula: 
I - as aquisições ou as contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a 
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de 
registro de preços para o órgão gerenciador e para o órgão participante; e 
II - o quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do 
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador, 
independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que aderirem à ata de 
registro de preços. 
Parágrafo Quinto - A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração 
Pública municipal poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, hipótese em que não 
ficará sujeita ao limite de que trata o inciso II do Parágrafo Quarto desde que: 
a) seja destinada à execução descentralizada de programa ou projeto federal; e 
seja comprovada a compatibilidade dos preços registrados com os valores praticados no mercado, 
na forma prevista no art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021. 
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CLÁUSULA OITAVA – DO REGISTRO ADICIONAL DE PREÇOS 
Após a homologação da licitação, deverão ser observadas as seguintes condições para a 
formalização da ata de registro de preços. 
Parágrafo Primeiro - será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 
a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os produtos com preços iguais aos do 
adjudicatário, observada a classificação na licitação;  
b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original. 
Parágrafo Segundo - Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes 
ou fornecedores registrados na ata. 
Parágrafo Terceiro - O registro a que se refere o Parágrafo Primeiro, tem por objetivo o 
cadastro de reserva, no caso de exclusão do primeiro colocado da Ata de Registro de Preços, na 
hipótese prevista no Decreto Federal Nº 11.462, de 31 de março de 2023. 
 
CLÁUSULA NONA – DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
O registro do fornecedor será cancelado pelo órgão gerenciador, quando o fornecedor: 
I - descumprir as condições da ata de registro de preços sem motivo justificado; 
II - não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela 
Administração sem justificativa razoável; 
III - não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no Parágrafo Segundo alínea 
“b” da Clausula Oitava; ou 
IV - sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021. 
Parágrafo Primeiro - Na hipótese prevista no inciso IV do “caput” desta Cláusula, caso a 
penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro de preços, 
o órgão gerenciador poderá, mediante decisão fundamentada, decidir pela manutenção do registro 
de preços, vedadas novas contratações derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção; 
Parágrafo Segundo - O cancelamento do registro nas hipóteses previstas no “caput” desta 
Cláusula será formalizado por despacho do órgão gerenciador, garantidos os princípios do 
contraditório e da ampla defesa; 
Parágrafo Terceiro - Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão 
gerenciador poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem 
de classificação. 
Parágrafo Quarto – O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo 
gerenciador, no total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente 
comprovadas e justificadas: 
I - por razão de interesse público;  
II - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 
III - se não houver êxito nas negociações, nos termos do disposto no § 3º do art. 26 e no § 4º do 
art. 27 do Decreto nº 11.462/2023.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA– DOS DOCUMENTOS APLICÁVEIS 
Esta Ata de Registro de Preços vincula-se às disposições contidas nos documentos a seguir 
especificados, cujos teores são conhecidos e acatados pelas partes: 
a) Edital de Pregão Eletrônico SRP nº 12/2025 – Proc. Adm. 71/2025, Termo de Referência 
que acompanhou o edital; 
b) Proposta escrita do fornecedor ou negociação. 
c) Ata da Sessão Pública. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA- DAS PRERROGATIVAS DO ÓRGÃO GERENCIADOR 
O Fornecedor reconhece os direitos do órgão gerenciador relativos ao presente instrumento: 
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a) Modificá-lo, unilateralmente, para melhor adequação às finalidades do interesse público, nos 
termos do Art. 104, I, da Lei nº 14.133/21, respeitados os direitos do Fornecedor; 
b) Cancelá-lo, total ou parcialmente, nos casos especificados no art.28 do Decreto Federal nº 
11.462/23. 
c) Rescindir nos enumerados do art. 137 e 138 Lei Federal nº 14.133/21; 
d) Aplicar as penalidades cabíveis motivadas pela inexecução, total ou parcial, deste instrumento, 
conforme art.104, IV, da Lei Federal nº 14.133/21; 
e) Fiscalizar junto com os demais órgãos signatários, a execução do objeto. 
f)  
CLÁUSULA ONZE– DA COMUNICAÇÕES 
As correspondências expedidas pelas partes signatárias deverão mencionar o número deste 
instrumento e o assunto específico da correspondência. 
Parágrafo Primeiro - As comunicações feitas ao órgão gerenciador deverão ser endereçadas à: 

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO - MA - PMLN 
Av. Anita Viana, nº 43, Centro, CEP 65.937-000, Lajeado Novo – MA. 

Parágrafo Segundo - Eventuais mudanças de endereço do órgão aderente ou dos fornecedores 
deverão ser comunicadas por escrito ao órgão gerenciador. 
 
CLÁUSULA DOZE- DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
Todas as alterações que se fizerem necessárias serão registradas por intermédio de lavratura de 
Termo Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro de Preços, conforme o caso. 
Parágrafo Primeiro - Integra esta Ata, o Edital de PREGÃO ELETRÔNICO Nº 12/2025 – 
PMLN-MA e seus anexos e as propostas das empresas registradas nesta Ata. 
Parágrafo Segundo - Os casos omissos serão resolvidos de acordo com a Lei 14.133, de 01 de 
abril de 2021. 
 
CLÁUSULA TREZE - DA PUBLICAÇÃO 
A Prefeitura Municipal de Lajeado Novo, Órgão Gerenciador fará divulgação da Ata no PNCP, 
após sua assinatura, nos termos da Legislação vigente. 
 
CLÁUSULA QUARTOZE - DO FORO 
Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Franco/MA, para dirimir quaisquer controvérsias advindas 
da execução desta Ata de Registro de Preços.   
 
E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente. 
 
                                                                           

Lajeado Novo/MA, _____ de__________de 2025. 
 

_______________________________ 
Responsável legal da CONTRATANTE 

 
_____________________________ 

Responsável legal da CONTRATADA 
 
 
TESTEMUNHAS: 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 12/2025- PMLN-MA 
 

SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS – SRP 
 

ANEXO ÚNICO DA ATA 
 

Razão social: 
CNPJ/MF: 
Endereço: 
Contatos: 
Representante: 
 
 

Item Descrição do Objeto Marca Unidade Quant. 
Estimada 

Valor 
Unitário 

R$ 

Valor Total 
R$  
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PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025 - PMLN 
 

ANEXO III 
 

MINUTA DO CONTRATO 
 
CONTRATO Nº ____/2025/PMLN 
PROCESSO ADMINISTRATIVO nº 71/2025 - PMLN-MA 
 

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE ENTRE SI 
CELEBRAM O MUNICÍPIO DE LAJEADO NOVO, 
ATRAVÉS DA SUA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
________________ E A ________________, CNPJ 
______________, NA FORMA ABAIXO: 

 
O MUNICÍPIO DE LAJEADO NOVO, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE 
__________, com sede na ____________, LAJEADO NOVO – MA, inscrita no CNPJ sob o n° 
_________, neste ato representado pelo (a) Sr(a). _______________, inscrita no Cadastro 
Nacional de Pessoas Físicas sob o nº. ______________, e portador da cédula de identidade 
Registro Geral nº. ______________, órgão expedidor _______, doravante denominada 
CONTRATANTE, e a empresa_______________, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 
______________, Inscrição Estadual  nº ______________, sediado(a) na _______________, 
neste ato representado por ______________, portador do RG de nº____________, expedida 
pelo(a) _________________,inscrito(a) no CPF sob nº___________, doravante designada 
CONTRATADA, firmam o presente CONTRATO de fornecimento decorrente da Ata de 
Registro de Preços nº _____/2025-PMLN-MA, vinculado ao Pregão Eletrônico nº 12/2025-
PMLN-MA, Processo Administrativo n.º 71/2025 - PMLN-MA, submetendo-se as partes às 
disposições constantes da Lei Federal n.º 14.133/21, e suas alterações posteriores e as clá7usulas 
e condições seguintes: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 
Contratação de pessoa jurídica especializada no fornecimento de materiais de expediente 
destinados a atender às necessidades da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo – MA, suas 
Secretarias e Fundos Municipais, a serem fornecidos em conformidade com os itens registrados 
na Ata de Registro de Preços nº ____/2025-PMLN-MA, e da proposta apresentada pela 
CONTRATADA. 
 

TRANSCREVER DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA CONTRATUAL  
Contrato terá vigência de 12 (doze) meses a partir da data da sua assinatura, nos termos de que 
dispõe o art.105 da Lei 14.133/21. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO LOCAL E DAS CONDIÇOES DE FORNECIMENTO 
O objeto deverá ser fornecido de acordo com a necessidade de consumo das Secretarias da 
Prefeitura Municipal de Lajeado Novo/MA, em local e dia da semana a ser informado no ato da 
emissão da Ordem de Fornecimento pela CONTRATANTE, acompanhado das respectivas Notas 
Fiscais. 
Parágrafo Primeiro – O prazo para o fornecimento do objeto em até 05 (cinco) dias úteis, 
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contados da data de recebimento da Ordem de Fornecimento, emitido pela Prefeitura com seus 
respectivos preços unitários. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE 
O objeto será recebido, conforme dispõe o inciso II do art. 140 da Lei 14.133/2021, baixo descrito:  
I - Provisoriamente, de forma sumária, pelo responsável por seu acompanhamento e fiscalização, 
com verificação posterior da conformidade do material com as exigências contratuais;  
II - Definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, mediante 
termo detalhado que comprove o atendimento das exigências contratuais. 
Parágrafo Primeiro - Em caso de conformidade, o servidor designado atestará a efetivação da 
entrega dos materiais, no verso da Nota Fiscal e a encaminhará ao Setor Financeiro da 
CONTRATANTE, para fins de pagamento. 
Parágrafo Segundo - Em caso de não conformidade, o servidor designado devolverá o material 
acompanhado da Nota Fiscal para as devidas correções. 
Parágrafo Terceiro - Os materiais serão recebidos e aceitos após inspeção realizada pelo 
FISCAL DE CONTRATO ou pelo servidor encarregado pelo recebimento, podendo ser rejeitados 
caso não atendam ao quantitativo solicitado ou não estejam em perfeitas condições para a 
utilização. 
Parágrafo Quarto- Os materiais contendo baixa qualidade, ou que estejam em desacordo com 
as especificações contidas na Ata de Registro de Preços e Proposta da contratada, serão rejeitados 
pela CONTRATANTE. 
 
CLÁUSULA QUINTA – DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
O valor global do contrato é de R$ ................... (valor por extenso).   
Parágrafo Primeiro – O pagamento será feito no prazo de até 30 (trinta) dias da data de 
apresentação da Nota Fiscal/Fatura, referente ao fornecimento dos materiais, devidamente 
atestada pelo Setor competente da Prefeitura pelo servidor designado para este fim. 
Parágrafo Segundo - A Nota Fiscal/Fatura deverá ser emitida, expressando os preços unitários 
e o valor total ofertado pela CONTRATADA, sendo o faturamento incidente, único e 
exclusivamente, sobre a quantidade efetivamente entregue. 
Parágrafo Terceiro – O pagamento será efetuado pelo CONTRATANTE, à CONTRATADA, 
através de deposito em conta corrente, agência e banco indicados pela contratada.  
Parágrafo Quarto - O pagamento estará condicionado à comprovação por parte da 
CONTRATADA, de sua regularidade fiscal, social e trabalhista por meio das certidões expedidas 
pelos órgãos competentes, devidamente atualizadas. 
Parágrafo Quinto - Caso os pagamentos sejam efetuados após o prazo estabelecido no Parágrafo 
Primeiro desta Cláusula, por culpa da Contratante, serão devidos encargos moratórios à taxa 
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, 
desde que, para tanto, não tenha concorrido à CONTRATADA. 
Parágrafo Sexto - O valor dos encargos será calculado pela fórmula: EM = I x N x VP, onde: 
EM = Encargos moratórios devidos; N = Números de dias entre a data prevista para o pagamento 
e a do efetivo pagamento; I = Índice de compensação financeira = 0,00016438; e VP = Valor da 
prestação em atraso. 
 
CLÁUSULA SEXTA– DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
Os recursos financeiros para execução do presente contrato ocorrerão à conta da Dotação 
Orçamentária, na classificação abaixo: 
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CLÁUSULA SÉTIMA– DO REAJUSTE  
Os preços serão fixos e irreajustáveis durante a vigência deste contrato.  
 
CLÁUSULA OITAVA– OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE   
I - São obrigações exclusiva e responsabilidade da CONTRATADA, além de outras que por lei 
couberem: 
a) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando sempre 
o seu bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta 
apresentada e nas orientações do Fiscal do Contrato, observando sempre os critérios de qualidade 
dos materiais a serem fornecidos; 
b) Respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso às dependências 
da Contratante; 
c) Fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificações registradas na 
Ata de Registro de Preços; 
d) Substituir eventuais materiais que não estejam em conformidade com a Ata de Registro 
dePreços no prazo de 24 horas; 
e) Responder por eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento da obrigação constante da 
alínea anterior; 
f) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciários e obrigações sociais 
previstos na legislação social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época própria, 
uma vez que os seus empregados não manterão nenhum vínculo empregatício com a 
CONTRATANTE; 
g) Assumir, também, a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas na 
legislação específica de acidentes do trabalho, quando, em ocorrência da espécie, forem vítimas 
os seus empregados no desempenho das atividades pertinentes em conexão com elas, ainda que 
nas dependências da CONTRATANTE; 
h) Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
II- Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste contrato, a CONTRATANTE se 
compromete a: 
a) Emitir Nota de Empenho a crédito da CONTRATADA no valor correspondente à quantidade 
demandada; 
b) Receber o objeto de acordo com o que consta na Ata de Registro de Preço e Contrato;  
c) Efetuar o pagamento das Notas Fiscais, após atestar a respectiva fatura, que deverá ser 
conferida pelo Setor competente da CONTRATANTE, conforme previsto neste termo, após o 
cumprimento das formalidades legais; 
d) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo 
estabelecidos neste Contrato; 
e) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes à execução do objeto, 
para que a empresa possa cumprir as obrigações dentro das normas e condições estabelecidas; 
f) Promover o acompanhamento e a fiscalização do objeto contratado, sob os aspectos 
quantitativos e qualitativos, prazos de vigência e entregas, mediante designação de servidor(es) 
responsável(eis) formalmente designados; 
g) Registrar as falhas detectadas e comunicar à CONTRATADA, por escrito, as ocorrências e 
advertências de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte desta;  
h) Indicar servidor com competência necessária para proceder à fiscalização do contrato e atestar 
as Notas Fiscais após a verificação das especificações pertinentes; 
i) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA. 
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CLÁUSULA NONA - DA EXTINÇÃO CONTRATUAL  
O contrato se extingue quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que isso ocorra 
antes do prazo estipulado para tanto. 
Parágrafo Primeiro - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele 
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da 
Lei nº 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
a) Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei; 
b) A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejara a 
rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato; 
c) Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado termo 
aditivo para alteração subjetiva. 
Parágrafo Segundo - O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 
a) Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos. 
b) Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos. 
c) Indenizações e multas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA– DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133/21, o Licitante que, com dolo ou 
culpa:   
a) Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 
b) Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta 
em especial quando: 
b.1) Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  
b.2) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  
b.3) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou  
b.4) Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;  
c) Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar ou 
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 
d) Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a licitação;  
e) Fraudar a licitação;  
f) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:  
f.1) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  
f.2) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
g) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação  
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013.  
Parágrafo Primeiro - Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida 
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das 
responsabilidades civil e criminal: 
a) advertência 
b) Multa  
c) Impedimento de licitar e contratar e 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade 
que aplicou a penalidade. 
Parágrafo Segundo - Na aplicação das sanções serão consideradas: 
a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 
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b) as peculiaridades do caso concreto; 
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
d) os danos que dela provierem para a Administração Pública. 
Parágrafo Terceiro- A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o 
valor do contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da 
comunicação oficial. 
Parágrafo Quarto – Para as infrações previstas nas alíneas “a”, “b”, “c” do caput a multa será 
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.  
Parágrafo Quinto – Para as infrações previstas nas alíneas “d”, “e”, “f”, “g”, “h” do caput a 
multa será de 15% a 30% do valor do contrato licitado. 
Parágrafo Sexto - As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à 
penalidade de multa. 
Parágrafo sétimo - Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no 
prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação.  
Parágrafo oitavo - A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável 
em decorrência das infrações administrativas relacionadas nas alíneas “a”, “b”, “c” do caput 
quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar 
e contratar no âmbito da Administração Pública Municipal, pelo prazo máximo de 3 (três) anos.  
Parágrafo nono -Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para 
licitar ou contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nas alíneas “d”, “e”, “f”, 
“g”, “h” do caput bem como pelas infrações administrativas previstas nas alíneas “a”, “b”, “c”  
do caput que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de 
licitar e contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021.  
Parágrafo dez - A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro 
de preço, no prazo estabelecido pela Administração, caracterizará o descumprimento total da 
obrigação assumida sujeitando-o às penalidades cabíveis.  
Parágrafo onze - A apuração de responsabilidades relacionadas às sanções de impedimento de 
licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a 
instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) 
ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante 
ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, 
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  
Parágrafo doze - Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de 
advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será 
dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo 
de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que 
deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos 
autos.  
Parágrafo treze - Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado 
da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu 
recebimento.  
Parágrafo quatorze - O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou 
da decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  
 
CLÁUSULA ONZE - DOS ACRÉSCIMOS OU SUPRESSÕES 
A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor 
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inicial atualizado do contrato. 
Parágrafo Único - Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 124 e 125 
Lei Federal nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DOZE - DA HABILITAÇÃO 
Manter durante a execução do presente Contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, as condições de habilitação e qualificação exigidas na Licitação. 
 
CLÁUSULA TREZE - DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO CONTRATUAL 
Sem prejuízo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o contrato será acompanhado e 
fiscalizado pelo(s) seu(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.º 14.133, 
de 2021, art. 117, caput).  
I -Fiscalização Técnica 
Caberá ao fiscal técnico do contrato, em especial: 
 O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas 
todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a 
Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI);  
b) O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º, e 
Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II);  
a) Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III). 
b) O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que 
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as 
medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV).  
c) No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o 
fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto nº 
11.246, de 2022, art. 22, V).  
d) O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do 
contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual 
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VII). 
II -Fiscalização Administrativa 
Caberá ao fiscal administrativo, em especial: 
a) O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, 
caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022).  
b) Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato 
atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome 
as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 
23, IV). 
III -Gestor do Contrato  
Caberá ao fiscal gestor do contrato, em especial: 
a) O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização 
do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do 
contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorrências, das alterações e das 
prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de 
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adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. (Decreto nº 
11.246, de 2022, art. 21, IV).  
b) O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 
à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, 
art. 21, II).  
c) O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal 
da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. (Decreto nº 11.246, de 
2022, art. 21, III). 
d) O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 
técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com 
menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente 
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto 
de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII).  
e) O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata 
o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, 
conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X).  
f) O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos 
objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 
aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VI).  
g) O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor competente para a 
formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 
fiscalização e gestão nos termos do contrato. 
 
CLÁUSULA QUARTOZE – DA SUBCONTRATAÇÃO 
Não será admitida a subcontratação do objeto.  
 
CLÁUSULA QUINZE – DAS PRERROGATIVAS  
O regime jurídico deste Contrato confere a CONTRATANTE as prerrogativas relacionadas no 
artigo 104 da Lei Federal nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DEZESEIS – DA ANTICORRUPÇÃO 
As partes declaram conhecer as normas de prevenção à corrupção previstas na legislação 
brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992) e a Lei 
Anticorrupção (Lei n° 12.846/2013 e seus regulamentos), e se comprometem a cumpri-las 
fielmente. 
 
CLÁUSULA DEZESETE – DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL 
A CONTRATADA deverá adotar as práticas de sustentabilidade ambiental, contidos na 
Instrução Normativa nº 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logística e Tecnologia da 
Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão – SLTI/MPOG, os quais devem 
ser aplicados no momento da execução do objeto, para que seja assegurada a viabilidade técnica 
e o adequado tratamento do impacto ambiental específicos, relativos ao fornecimento do objeto, 
no que couber: 
Parágrafo Primeiro - A Contratada deverá respeitar as Normas Brasileiras – ABNT NBR 15448-
1 e 15448-2 publicadas pela Associação Brasileira de Normas Técnicas sobre resíduos sólidos. 
Parágrafo Segundo - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtenção de 
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certificação do Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial – 
INMETRO como produtos sustentáveis ou de menor impacto ambiental em relação aos seus 
similares. 
Parágrafo Terceiro - A implementação dessas medidas pode não apenas reduzir os impactos 
ambientais associados à aquisição de materiais de expediente, mas também promover uma cultura 
de sustentabilidade dentro da prefeitura e na comunidade local. 
 
CLÁUSULA DEZOITO – DAS OBRIGAÇÕES PERTINENTES A LGPD 
As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os 
dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato administrativo que 
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação da proposta no procedimento de 
contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa.  
Parágrafo Primeiro - Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que 
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD.  
Parágrafo Segundo - É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das 
hipóteses permitidas em Lei. 
 
CLÁUSULA DEZENOVE - DOS CASOS OMISSOS  
Os casos omissos serão decididos pela Contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios 
gerais dos contratos. 
 
CLÁUSULA VINTE - DA PUBLICAÇÃO 
Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, no 
PNCP – Portal Nacional de Compras Públicas, na forma previsto no art.94 da Lei Federal nº 
14.133/21, condição indispensável para eficácia do contrato e deverá ocorrer no prazo de 20 
(vinte) dias uteis, a contar da data de sua assinatura. 
 
CLÁUSULA VINTE E UM – DO FORO 
O Foro para solucionar os litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato será o da 
Comarca de Porto Franco/MA. 
 
Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em três (três) vias 
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contratantes. 
 

Lajeado Novo/MA,  .......... de.......................................... de 2025. 
 

_________________________ 
Responsável legal da CONTRATANTE 

 
_________________________ 

Responsável legal da CONTRATADA 
 
TESTEMUNHAS: 
 
 CPF Nº 
 
 CPF Nº 
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PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025 –PMLN 
 

ANEXO IV 
 

DECLARAÇÃO 
 
Ref.: PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025 –PMLN  
A empresa ........................................., inscrita no CNPJ nº................, por intermédio de seu 
representante legal o (a) Sr(a)..................................................., portador (a) da CI nº.................... 
e do CPF nº ......................., DECLARA, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas 
da lei, em especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que: 
 
1) Quanto a empregar agentes incapazes ou relativamente incapazes; consoante o disposto 
no Inciso XXXIII do Art. 7º da Constituição Federal, acrescido pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro 
de 1999, que não possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18(dezoito) 
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e em qualquer trabalho menores de 16 
(dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz a partir de 14 (quatorze). 
 
2) Quanto a condição ME/EPP/MEI/COOP esta empresa está excluída das vedações 
constantes na Lei Complementar nº. 147/2014 e; na presente data, é considerada: 
(  ) MICROEMPRESA-ME, conforme Lei Complementar nº 147/2014; 
(  ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE- EPP, conforme Lei Complementar nº 147/2014. 
(  ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL- MEI, conforme Lei Complementar nº 147/2014; 
(   ) COOPERATIVA, conforme Lei Federal nº. 12.690/12. 
(  ) Não é ME/EPP/MEI/COOP. 
 
3) Quanto ao pleno conhecimento e atendimento às exigências de habilitação, que esta 
empresa atende a todos os requisitos de habilitação, bem como apresenta sua proposta com 
indicação do objeto e dos preços e descontos oferecidos os quais atendem plenamente ao Edital. 
 
4) Quanto a inexistência de fato impeditivo de licitar; nos termos do artigo 63, I, da Lei 
Federal n.º 14.133/21, que até a presente data nenhum fato ocorreu que a inabilite a participar do 
PREGÃO ELETRONICO em epígrafe, e que contra ela não existe nenhum pedido de falência ou 
concordata. Declara, outrossim, conhecer na íntegra o Edital e que se submete a todos os seus 
termos. 
a. Declara ainda, nos termos do artigo 14, IV, da Lei Federal n.º 14.133/21, que não possui em 
seu quadro funcional servidor público ou dirigente de órgão ou entidade contratante ou 
responsável pela licitação. 
b. Declara também, nos termos do artigo 14, I e III, da Lei Federal n.º 14.133/21, que não incide 
em suas hipóteses vedadas. 
 
5) Quanto a elaboração independente de proposta: 
A proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo licitante), e que o conteúdo da 
proposta anexa não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido com 
ou recebido de qualquer outro participante potencial. 

 
Local e data 

Nome e assinatura do representante legal 
[Observação: Esta declaração deverá ser emitida em papel que identifique a empresa] 
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PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 12/2025 – PMLN 
 

ANEXO V 
 

MODELO DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇO 
 
Razão Social da PROPONENTE: 
Endereço: 
CNPJ nº  CEP: Inscrição Estadual nº  
Inscrição Municipal nº  Fone: e-mail: 
Dados Bancários: 

 
REF: PREGÃO ELETRÔNICO N° 12/2025 -PMLN/MA 
Data de Abertura _____/____/2025 
Horário: ______h: ___min. 
 
Pela presente, submetemos à apreciação de V.Sa., a nossa proposta relativa à licitação em 
epígrafe, objetivando o Registro de preços para futura e eventual contratação de pessoa jurídica 
especializada no fornecimento de materiais de expediente destinados a atender às necessidades 
da Prefeitura Municipal de Lajeado Novo – MA, suas Secretarias e Fundos Municipais, conforme 
especificações e quantitativos contidos no anexo único do Termo de Referência do Edital do 
Pregão Eletrônico n° 12/2025 e de acordo com as condições a seguir: 
 
1. PROPOSTA DE PREÇOS:  

Item Descrição do Objeto Marca Unidade Quant. 
Estimada 

Valor 
Unitário 
R$ 

Valor Total 
R$ 

       
       
       
       
       
       
       

 
Importa a presente proposta o valor global de R$ ................... (valor por extenso).  
 
2 - PRAZOS DE VALIDADE DA PROPOSTA: 
2.1. A presente proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da abertura dos envelopes 
de preços. 
 
3- PRAZO PROPOSTO PARA O FORNECIMENTO 
3.1. O prazo para o fornecimento do objeto em até 05 (cinco) dias úteis, contados da data de 
recebimento da Ordem de Fornecimento, emitido pela Prefeitura com seus respectivos preços 
unitários. 
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4- CONDIÇÕES DE PAGAMENTOS: 
4.1. Concordamos com a forma de pagamento e demais exigências previstas no Edital e na Minuta 
de Contrato. 
 
5 – DECLARAÇÃO 
5.1. Declaramos que nos preços propostos estão inclusos e diluídos os custos que envolvem a 
perfeita execução do contrato, bem como todos os custos relativos aos encargos sociais e 
trabalhistas, as contribuições fiscais, transporte, bem como as despesas diretas e indiretas e 
quaisquer outras necessárias a execução do objeto. 
 
6 – QUALIFICAÇÃO DO REPRESENTANTE LEGAL RESPONSÁVEL PELA 
ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL. 
 
Nome:_____________________________ 
Cargo:______________________________ 
CIC nº _____________________________ 
CI nº _____________________________ 
                                                          

 
Atenciosamente, 

 
Local, _____ de _________ de 2025. 

 
 

_____________________________________ 
Assinatura do representante legal da empresa 


