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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
OBJETO: ADVOCACIA, ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICAS

1. INTRODUGAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo de profissional da area

juridica especializado de Direito Constitucional, Administrativo, Financeiro e Tributario,
patrocinio judicial junto a Justica Comum e Federal, no Segundo Grau e nas Instancias

Superiores para prestar servigos ao Municipio de Lajeado Novo, estado do Maranhéo,

com atuacdo administrativa e/ou judicial inclusive eventualmente perante o Tribunal

de Contas do Estado (TCE/MA), Tribunal de Contas da Uni&do (TCU), Controladoria
Geral da Unido (CGU) e demais 6rgao da Administragdo Estadual e Federal.

1.2.Da suporte técnico-juridico para a Procuradoria Geral do Municipio nas atividades
gue demandam conhecimento técnico especializados nas referidas areas.

1.3. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padroes
de conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as

demais exigéncias dos documentos contratuais.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. Se faz necessaria a contratacdo de advogado com especializacdo em direito
constitucional, administrativo e financeiro tendo em vista o alto grau de especializagéo
da atividade financeira dos municipios, que envolve atividades de planejamento

orgamentario, orientagdo técnico-juridica no que concerne a prestagdes de contas,

acompanhamento perante as Cortes de Contas estadual e federal, além de outros -

6rgaos de controle externo da atividade financeira da municipalidade.

2.2.0 art. 13 da Lei n.°. 8.666/93 declara expressamente que sdo considerados
servicos técnicos especializados os trabalhos relativos a assessorias ou consultorias
técnicas e o patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas, ou seja, ndo
se trata de contratacdo para servigos juridico de rotina, mas servigos especializados,

dentre outros, relacionados as atividades financeiras do municipio e a organizacéo
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administrativa dos servicos publicos, que envolvem entre outras conhecimento de
direito constitucional, administrativo e financeiro, de forma destacada.

2.3.Além disso, o art. 25 expressa que é inexigivel a licitagdo quando houver
inviabilidade de competicdo para os servigos técnicos enumerados no ja referido art.
13, desde que de natureza singular, e o seu §1° considera de notéria especialidade o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenhos anteriores, estudos, experiéncias, publicagbes, organizagées,
aparelhamento, equipe técnica, ‘--du de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutiveimente o mais
adequado a pléna satisfacdo do objeto do contrato.

2.4. Tratando de servigosfzde; 'gd'vchcia’; consultoria, assessoria e direggo juridica, o
art. 3°-A do Estatuto da OAB (Lei 8.906/94) sacramentou que os servigos profissionais
de advogado s&o, por sua natureza, técnicos e singulares, qguando comprovada sua
notdria especializacdo, nos termos da lei. ExpliCou ainda que se considera notodria

especializagdo o profissional ou a sociedade de advogados cujo conceito no campo

de sua especialidade, decorrente de desempénho anterior, estudos, experiéncias,

publicacbes, organiZagéo apar'elhémento eqUipe técnica' ou de outros requisitos
reIamonados com suas atmdades permlta inferir que o seu trabalho é essencial e
|nd|scut|velmente 0 mais adequado a plena satlsfagao do objeto do contrato.
2.5.Posto isso, a smgularldade (capamdade mtelectual) da prestacéo do servico do
advogado, por si s6, Justlflca a ausencra de competlgao p0|s o preco da contratagéo
nao é fator crucial que direciona a melhor contratagao para o ente publico, razéo pela
qual a licitagdo se mostra mexnglvel ,

2.6.Assim, a Prefeitura Municipal de Lajeado Novo visa com essa contratagéo dar
continuidade ao processo continuo de melhoramento na Administragcdo Publica
Municipal, suprindo as caréncias e proporcionando as melhores condi¢cbes ao
andamento dos servigos, inclusive da Procuradoria Geral do Municipio composta por
um cargo de Procurador Geral e dois de assessores juridicos, quantitativo
induvidosamente insuficiente para que se promova a protecédo e defesa juridica dos

interesses da municipalidade.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO
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3.1.0 objeto da pretendida contratagcdo é de servicos de advocacia, assessoria e
consultoria juridicas para o Municipio de Lajeado Novo e seus érgéos, inclusive para
sua Procuradoria Geral, no que concerne a matérias afetas as areas de Direito
Constitucional, Administrativo, Financeiro e Direito Municipal, dentre os quais se
incluem: a) planejamento orgamentario aplicavel aos Municipios; b) eventuais a¢des
relativas a baixa de inadimpléncias de qualquer érgao do municipio entre os 6érgéaos
de controle; c) acompanhamento de prestagdes de contas em 6rgéos e entidades de
controle externo estadual e federal que digam respeito a pessoa juridica de direito
publico interno; d) orientagédo juridica de direifo financeiro para os setores de
Contabilidade Publica, Contratos e Licitagdo; e) defesa do municipio em questes
relativas a precatorios e reqﬁiéigées* de pequeno valor, neste ultimo caso quando
existir discussao de direito constitucfibnal, administrativo e financeiro de relevo, como,
por exemplo, a incompeténcia da‘Justiga do Trabalho para dirimir conflitos entre a
Administragdo Publica Municipal e ex-servidores regidos por regime especial de
contratagéo temporaria; f) experiéncia em Direito Mumcupal € outras causas relevantes
do contencioso judicial de interesse do mun|CIp|o

3.2.Patrocinio de causas e questoes que envolvam os mteresses do Municipio de
Lajeado Novo no Tnbunal de Justlga do Maranhao do Trlbunal de Contas do Estado,
do Tribunal Reg|onal do Trabalho da Controladona Geral do Estado do Maranhao
instituicbes com sede na Capltal do Estado do Maranhao

3.3.Patrocinio de causas e questoes que. envolvam os interesses do Municipio de
Lajeado Novo na Justica Federal Subsecao de Imperatriz, no Tribunal Regional
Federal da 1.2 Regido em B’rasﬂia, no TCU, na CGU, dehtre outros, ou seja, servigos

que extravasem a rotina juridica da administragdo municipal.
4. DO PERFIL DO PROFISSIONAL A SER CONTRATADO

4.1.Natureza: pessoa fisica.

4.2 Especializacéo: o profissional devera ser portador de titulo de especialista nas
areas de direito constitucional, administrativo, financeiro € municipal ou ter experiéncia
comprovada e notoriedade nas regides Tocantina e Sul do Maranh&o, inclusive
devendo fazer prova da prestacdo de servicos das experiéncias anteriores em

trabalhos para 6rgaos publicos.
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4.3.Ser portador de titulos académicos que evidenciem a notéria especializagdo em
pelo menos duas das areas pretendidas, sem prejuizo da comprovacgao da experiéncia
profissional com Prefeituras.

4 4. Ter atuagao no Setor Publico devidamente comprovada.
5. DAS CONDIGCOES GERAIS DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS

5.1.A execucdo do referido..‘objétg:), sera feita mediante a assinatura do contrato
administrativo, o qual devera ser dévidamente empenhado apds a publicacdo do
extrato. iy - |

5.2.0s servigos deve'r'éib' ser ex'e‘c"Utados no escritério do advogado e/ou
eventualmente nos érgéos da Admmlstragao Puablica Municipal, em Porto Franco,
Imperatriz, Sao Luis ou eventualmente no Dlstnto Federal.

5.3. Quando os servigos tiverem que ser prestados fora do municipio de Lajeado Novo
e Porto Franco, este ultimo sede da Comarca, o(a) advogado(a) tera direito a
indenizacdo das despesas de vnagem a diarias, direito a passagens de ida e volta,

com locomogao etc.
6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, a contar da sua
assinatura e publicagéo d‘(')"}resp'e‘ctivo extréfd; pod:endd"éer objeto de prorrogagéao e
renovagdio por meio de aditivo, nos termos do art. 57 e art. 65 da Lei n.° 8.666/93,
sempre no interesse da Administragao Publica Municipal.

6.2. A prestacao de servigos se dara de forma imediata a formalizagdo da contratagédo
dos servigos, devendo solicitar procuracéo publica ou particular, ato de designacgao ou
nomeagao para fins de comprovacgéo da condi¢do de advogado da municipalidade em

juizo ou administrativamente.
7. DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1.0s valores da presente solicitagdo foram avaliados pelo setor competente em
funcéo dos pregos de mercado e devendo constar o valor global da contratagao,
sempre considerando os limites estabelecidos em leis municipais.
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~ 7.2.0s pregos propostos serao considerados completos e devera abranger todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e para fiscais) e qualquer

despesa acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste Termo.
8. DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO (A)

8.1.0(a) profissional obriga-se a prestar os servicos objeto deste termo em
conformidade com o que pre_sqrevé este Termo de Referéncia e em observancia aos
ditames da Lei Federal n® 8.666/93, independentemente de transcrigao.

8.2. Ser inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil, Segdo do Estado do Maranhao,
e ter escritério no Municipio de Porto F}é‘nc_o, Estado do Maranhao, Comarca sede da
qual & Termo Judiciario o Muﬁicipié de Lajeado Novo, estado do Maranhao, Lajeado
Novo ou Estreito/MA. _

8.3. Comprovar objetivamenté sua aptidao técnico-juridica mediante titulos
académicos, comprovacao de experiéncias préticas etc.

8.4. Emitir recibo ou nota fiscal fatura avulsa ao final de cada més que originar a
prestagao dos serwgos para fms de processamento do respectlvo pagamento,
devendo atestar a prestacao dos servu;.os o(a) Procurador(a) Geral ‘do Municipio ou
qualquer dos dois assessores jurldICOS nomeados »

8.5. - Outras obrigacées decorrentes de atos admmtstrat(vos especificos expedido
pela Chefe do Poder Executivo. |

8.6. — Atender em seu escritério a Prefeita Municipa| eseus auxiliares para despachos

urgentes e indispensévéis, sempre que for demandado.
9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Proceder ao pagamento devido ao contratado até o quinto dia Gtil imediato ao més
de referéncia, mediante crédito em conta corrente informada pelo CONTRATADO.
9.2 Fiscalizar o fornecimento dos servicos e o estrito cumprimento das clausulas
contratuais.

9.3. Garantir o contratado as condi¢Bes necessarias a regular execugéo do contrato.
9.4. Assumir todas as custas processuais, dentre elas, taxas de emolumentos, copias

Xérox e ou de servigcos notariais.
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9.5.Reembolsar as despesas extras € em observancia ainda ao detalhado neste
Termo de Referéncia e no respectivo Contrato Administrativo e outras decorrentes de
lei.

9.6.Indenizar o advogado de despesas de locomogdo com diarias, na forma da

legislagdo municipal.
10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mensal'mente, em até 5 (cinco) dias uteis ao més da
prestacdao de servicos, mediante.,c'réditov‘ou transferéncia para conta corrente do
CONTRATADO previamente informada por este para a Secretaria Municipal de

Financas.

11. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1.0 Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por
acordo das partes com as devidas' justlflcatlvas para restabelecer a relacao que as
partes pactuaram |nIC|aImente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da
admlnlstragao para a justa remuneracao dos_.servlgos, objetivando a manutengéo do
equilibrio econdmico-fi hancéir'o inicial""do contrato, }na hipétesé de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou preV|swe|s porém. de consequenmas mcalculavels retardadores ou
impeditivos da execucao do ajustado ou, alnda em caso de forca maior, caso fortuito
ou fato do principe, conflgurando area economlca extraordlnarla e extracontratual, nos
termos da Lein.° 8.666/93. | |

12. DO CONTROLE DA EXECUGAO

12.1.A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pela Procuradoria Geral do

Municipio e diretamente pela Prefeita Municipal.
13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1.Para o custeio da despesa devera ser consultado o setor de contabilidade da

prefeitura Municipal de Lajeado Novo sobre a existéncia e disponibilidade de dotagdo

Avenida Anita Viana, s/n — Centro - CEP: 65.937 -00 - Lajeado Novo — MA



CNPJ: 01.598.548/0001- 48

/,r/}n LGP AERIE R ,/)Iy &

orcamentaria para o exercicio de 2021, bem como devera ser observada a devida

adequacao financeira do referendo orgamento com a LDO, LOA e PPA.
14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. O Municipio tera direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar todo ou em parte
os servigos objeto a serem executados, que de alguma forma, nao estejam em estrita
conformidade com os requisitos‘espe}'fc':ifiéa”'dos,_,,independentemente dos erros ou
falhas a serem apresentados apéds o inicio do contrato.

14.2. O(A) CONTRATADO(A) garantira o comportamento moral e profissional de
seus socios ou funcionarios, quando e‘sfiv,erem procedendo a execugao, cabendo-lhe
responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos
resultantes de acdo ou omissao destes, inclusive por inobservancia de ordens e
normas da contratante. :

14.3. O(A) CONTRATADO (A) mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer
reivindicagdes, demandas, queixas e representagoes de qualquer natureza,
decorrentes de sua agao ou omissao. : ‘

14.4. Nao serd admitida proposta parmal ou seja com quantltatlvos inferiores ou

superiores aos itens constantes

Lajeado *N’ovo(MA),» 05 de janeiro de 2021

/J/i/cw/ff 0SS  SEAATER STt
ADAILTON DOS SANTOS SOUZA
CHEFE DE GABINETE
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EDICAO N° 002, ANO | TERCA FEIRA 05 DE JANEIRO DE 2021

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICiPIO,DE LAJEADO NOVO, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO DE 2021;
199.° DA INDEPENDENCIA, 132.° DA REPUBLICA E 36° DO MUNICIPIO.

Sf’“ ‘.’\. .
Cluow doipy Bavu Q)i{mw
ANA LEA BARROS ARAUJO
Prefeita Municipal

MUNICIPIO DE MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO -
DECRETO MUNICIPAL DE NOMEACAO EM CARGO COMISSIONADO, DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

A Prefeita do Municipio de Lajeado Novo, Estado:do: Maranbao
atribuigGes legais;

ANAsEEA-BARROS ARAUJO, no desempenho de suas

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, ing o Tl'da cao Federal de 1988;.
CONSIDERANDO o disposto no art. 19, ificiso II, da Constitui¢io do Estado do Maranhio;
CONSIDERANDO o disposto no artige 104 inciso XI da Lei Organica do Municipio de La_]eado Novo/MA,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Ordin4ria Municipal n.° 2: 0/2017

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR para o cargo em comlssao de SECRETARIO MUNI : MUNICACAO, RONILSON SOUSA
DA SILVA, brasileiro, casado, portador do CPF n° 000.222.283-30, devendo assim sé cons1derar a partir da assinatura do presente
ato administrativo.

Art. 2° Este Decreto entrard em vigor lja‘ data dasua publicagiio; revogadas as disposigdes'ém contrério.
Dé-se ciéncia,

Publique-se,
Cumpra-se

GABINETE DA PREFEITA»DO MUNICIPIO DE LAJEADO N 3VO ESTADO DO MA

\NHAO; 04 DE JANEIRO DE 2021;
199> DA INDEPENDENCIA, 132 DA REPUBLICA E 36° DO MUNICIPIO: TR
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ANA LEA Bm;{aos ARAUJG
Prefeita Municipal

MUNICIPIO DE MUNICIPAL DE LAJEADO NQVO MA

DECRETO MUNICIPAL DE NOMEACAO EM CARC OfCO S! ONADO DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

A Prefeita do Municipio de Lajeado Novo, Estado do Mararth;o', ANA LEA BARROS ARAUJO, no desempenho de suas
atribuicOes legais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, inciso II da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o disposto no art. 19, inciso II, da Constitui¢do do Estado do Maranhéo;
CONSIDERANDO o disposto no artigo 104, inciso XI da Lei Orgénica do Municipio de Lajeado Novo/MA,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Ordinaria Municipal n.° 250/2017.

RESOLVE:

Péginaz

ANA LEA BARROS ARAUJO MARIA CLEUDES DOS SANTOS

Prefeita Municipal

Secretaria Municipal de Administra¢do
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Art. 1°. NOMEAR para o cargo em comissdo de CHEFE DE GABINETE, ADAILTON DOS SANTOS SOUZA, brasileiro,
casado, portador do CPF n° 011,777.003-52, devendo assim se considerar a partir da assinatura do presente ato administrativo.
Art. 2° Este Decreto entrard em vigor na data da sua publicagfio, revogadas as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia,
Publique-se,
Cumpra-se

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO’DE LAJEADO NOVO, ESTADO DO MARANHAOQ, 04 DE JANEIRO DE 2021;
199.° DA INDEPENDENCIA, 132.° DA REPUBLICA E 36° DO MUNICIPIO.
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ANA LEA BARROS ARAUJO
Prefeita Mummpal

MUNLCIPIO DE MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO*

DECRETO MUNICIPAL DE NOMEACAO EM CARGO COM‘” E 04 DE JANEIRO DE 2021.

A Prefeita do Municipio de Lajeado Novo, Estado do Maranhao, AN : OS ARAUJO, no desempenho de suas

atribui¢Ges legais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 inciso 11 da Constitui¢Zo Federal de 1988 4
CONSIDERANDO o disposto no art. 19 inciso 11, da Constitui¢géio do Estado do Maranhao
CONSIDERANDO o disposto no artlgo 104y inciso Xl dasel @rg&mcwdo Municipiosde'Lajeado Novo/MA,
CONSIDERANDO o disposto na Lef Ordindria:Municipal n.° 250/2017.

Pa’gina3

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR para o cargo em comissio de SECRETA RIA MUNICIPAL DE CULTURA LAZER E TURISMO,
ANNY CAROLYNE BARROS ARAUJO brasileira; solteira, partadora doCPFn° 008 759' 933 3 "devendo assim se considerar
a partir da assinatura do presente ato admmlstratlvo . ; %

Art. 2° Este Decreto entrard em v1gor na, data da. sua pubhcac;ao, revogadas as g;spoﬁféées em}antférid:.

Dé-se ciéncia,
Publique-se,
Cumpra-se

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE LAJEAD NGOV ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO DE 2021;
199.° DA INDEPENDENCIA, 132.° DA REPUBLICA E 36° DO MUNICIPIO.
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ANA LEA BARROS ARAU'JO
Prefeita Municipal

MUNICIPIO DE MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO - MA
DECRETO MUNICIPAL DE NOMEACAO EM CARGO COMISSIONADO, DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

A Prefeita do Municipio de Lajeado Novo, Estado do Maranhdio, ANA LEA BARROS ARAUJO, no desempenho de suas
atribuigdes legais;

ANA LEA BARROS ARAUSO MARIA CLEUDES DOS SANTOS
Prefeita Municipal , Secretaria Municipal de Administracao




